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Além das atribuicbes previstas nas alineas anteriores, compete ainda exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe forem cometidas por legislagéo, deliberagéo, despacho ou
determinag&o superior.

Artigo 23.° | Organizagao e Arquivo

A esta subunidade organica compete:

Promover a divulgagao pelos servigos das normas internas e demais diretivas de caracter geral e dar
publicidade aos atos municipais nos termos da lei;

Assegurar o registo e expedi¢ado da correspondéncia providenciando a sua tramitagéo interna em formato
digital;

Assegurar as fungdes legalmente cometidas a Camara no que respeita a inquéritos administrativos,
recenseamento militar, recenseamento eleitoral e na preparagéo dos processos eleitorais;

Assegurar a execugao e o envio de expediente das reunides da Camara Municipal e sessdes da
Assembleia Municipal e elaborar as respetivas atas;

Realizar as reconciliagbes bancarias;

Manter atualizado, em colaboragéo com as respetivas unidades organicas, o arquivo relativo aos dossiers
das operacgdes co-financiadas;

Manter atualizado o arquivo do Municipio;

Além das atribuicbes previstas nas alineas anteriores, compete ainda exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe forem cometidas por legislagéo, deliberagéo, despacho ou
determinag&o superior.

Artigo 24.° | Informatica, Tecnologia e Comunicagao

A esta subunidade organica compete:

Gerir a infraestrutura de comunicagdes e adequa-la ao regular funcionamento dos servigos,
designadamente assegurando o arranque dos servidores e as segurangas diarias dos ficheiros,
promovendo a circulagdo de documentos em suporte digital;

Gerir e assegurar as componentes tecnoldgicas de suporte aos sistemas de informagéo;

Gerir as aplicagdes informaticas que formam o sistema de informacéo dos servigos e garantir a sua
interligacéo funcional;

Conceber e garantir a politica de seguranga do sistema e as bases de dados necessarias;
Propor e promover a concretizagdo do plano informatico;

Acompanhar a informatizagéo dos servigos, elaborando pareceres e estudos de diagnéstico e propondo
medidas para o tratamento informatico das atividades dos servigos;

Estudar e propor medidas de desenvolvimento dos sistemas de informag&o municipais tendo por objetivo
satisfazer as exigéncias da sociedade de informacdo, nomeadamente o acesso do municipe as matérias
que diretamente lhe dizem respeito;

Divulgar manuais e outros suportes de formagdo e divulgagdo no dominio da informética e novas
tecnologias;

Identificar as necessidades de formagéo dos trabalhadores da autarquia, colaborar na realizagao anual
do plano de formagéo no capitulo da informatica e novas tecnologias e formar os trabalhadores que
necessitem de novas aprendizagens relativas as aplicagdes informaticas em uso nos servigos;
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-Elaborar e manter atualizado o cadastro de equipamento informatico da Camara Municipal, em
articulagdo com a subunidade organica Patriménio e Contratagdo Publica;

Colaborar com as unidades organicas na atualizagéo de cadastros;
Providenciar a existéncia e manuteng&o de copias de seguranga e respetivo arquivo.

Além das atribuicGes previstas nas alineas anteriores, compete ainda exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe forem cometidas por legislagéo, deliberagéo, despacho ou
determinag&o superior.

Artigo 25.° | Tesouraria

A esta subunidade organica compete:

Gerir a tesouraria e garantir a seguranga dos valores a sua guarda, nos termos legais em vigor;

Proceder a cobranga das receitas com base em guias de receita ou documentos equivalentes emitidos
pelos servigos;

Verificar as condigGes legais necessarias ao pagamento das despesas;
Efetuar o pagamento de todas as despesas com base em documentos previamente autorizados;

Assinar cheques, ordens de transferéncia e providenciar que o saldo diario de caixa ndo exceda as
necessidades diarias de tesouraria;

Efetuar depésitos, levantamentos e controlar os movimentos das contas bancarias;

Proceder a transferéncia para a tesouraria da Fazenda Publica ou para outras entidades das importancias
cobradas a seu favor;

Manter atualizada a informagéo diaria do saldo de tesouraria, das operagbes or¢amentais e das
operagdes de tesouraria, bem como dos restantes documentos de tesouraria;

Elaborar e apresentar os balancetes diarios sobre a situagéo de tesouraria e participar na elaboragéo do
balango ao cofre;

Além das atribuigbes previstas nas alineas anteriores, compete ainda a Tesouraria exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe forem cometidas por lei ou determinagéo superior.

SECGAO Il | DIVISAO DE OBRAS, SERVIGOS E ORDENAMENTO DO TERRITORIO

Artigo 26.° | Atribui¢des da Divisdo de Obras, Servigos e Ordenamento do Territério (DOSOT)

Garantir a gest&o e controlo das obras do Municipio, da rede de agua, saneamento e viaria € a limpeza de espagos
publicos. Assegurar as atividades municipais de planeamento e gestdo nos dominios do ordenamento do territério
e urbanismo. Fiscalizar o cumprimento de leis, regulamentos e posturas municipais. Promover politicas de
protegdo e defesa do ambiente.

Esta unidade orgénica é constituida pelas seguintes subunidades organicas:
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Balcao Unico de Atendimento (BUA)

Urbanismo e Ordenamento do Territério (UOT)

Obras Publicas Municipais (OPM)

Abastecimento Pablico Municipal (APM)

Armazém, Oficinas e Equipamentos (AOE)

Ambiente, Gestdo Urbana e Salubridade (AGUS)
Modernizagao Administrativa e Atividades Econémicas (MAAE)
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