2016,DAFP,1,1,1457 - 27-10-2016

SABROSA

Municipio

Divisao Administrativa, Financeira e Patrimonial

INFORMACAO

DESPACHO - CHEFE DE DIVISAO | DESPACHO - PRESIDENTE DA CAMARA

A Reunido do Executivo
. Extraordinaria a realizar no
: dia 31/1'0/2016
; 27-10-2016 - vice

Processo n®: 7862/16 Data: 2016/10/27

Assunto: DOCUMENTOS PREVISIONAIS PARA O ANO ECONOMICO DE 2017

Relativamente ao assunto supra mencionado e em cumprimento da alinea aj do n® 1 do artigo 25° do
Anexo | da Lei n°75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redacdo, remetem-se os documentos
previsionais para o ano de 2017 e que incluem;

- Relatério do Orgamento;

- Resumc do Orgamento;

- Resumo da Receita e da Despesa;

- Orgamento da Receita por classificagio econdmica;

- Orgamento da Despesa por classificagio econdmica;
- Plano Plurianual de Investimentos:

- Plano de Atividades Municipais;

- Mapa previsional de Empréstimos;

- Mapa de Transferéncias para as Juntas de Freguesia;
- Mapa das Entidades Participadas pelo Municipio;

- Articulado com a Norma de Execugdo Orgcamental relativa ao orgamento de 2017;
- Quadro Plurianual de Programagao Municipal;

- Mapa de Pessoal,

Deve a presente proposta ser remetida a reuniao de cdmara com vista a ser submetida a aprovagéo
da Assembleia Municipal.

PAULA CRISTINA DOS SANTOS AMARANTE

wu
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C; Orgamento 2017

SABROSA

Municipio Camara Muricipal de Sabrosa

Teia de Fernir 7@45&2&&-

Sintese do Orgamento Municipal

O orgamento municipai para 2017 refiete, com base nos pressupostos de enguadramento
macroecondémico, racionalidade na gestdo dos recursos, por natureza escassos, mantendo a
estabilidade financeira e o equilibrio das contas, tendo em consideragdo os principios da

prudéncia, transparéncia e equilibrio.

Foram respeitadas as regras do duplo equilibrio previsto do Regime Financeiro das Autarquias
Locais e Entidades Intermunicipais, designadamente, foram acauteladas as receitas necessarias
para prever todas as despesas, e simultaneamente existe receita corrente suficiente para
acomodar a despesa corrente acrescida das amortiza¢des médias de empréstimos de médio e

longo prazos.

Pesem embora as dificuldades de contexto, com implicagdes na gestédo financeira dos municipios,
por exemplo nos custos com pessoal, estdo salvaguardados os requisitos para uma gestdo
orgamental que permita atender a eventuais alteragdes de politica orcamental, sendo um ano
determinante para a continuidade do esforgo de ajustamento orgamental do municipio,
mantendo a auséncia de pagamentos em atraso, melhorando a capacidade de arrecada¢do de

receita, condicdo necessdria para a manutengdo da estabilidade financeira.

Procura-se, neste orgamento, garantir a continuidade dos projetos municipais de acordo com o
Plano Plurianual de Investimentos e Plano de Atividades Municipal, priorizando projetos de
estimulo ao emprego, projetos de enfoque social, assegurando a continuidade do investimento
na educacgdo, valorizacdo do ambiente, protecdc civil, ordenamento do territéric e o trabatho
continuo com as juntas de freguesia e as instituicdes do concelho. Este orgamento reflete
também os projetos com financiamento do Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional,
designadamente Os Locais e as Culturas da Viagem de Magalhdes — Inventdrio da Rota de
Maogathéies, Primeira Viagem de Vircum-Navegocdo e Primeira Exposicdo internacional; o Projeto
Rota Torguiana, entre outros, cuja tipologia de intervengao passa pela Valorizagdo e Promocgdo
de bens Histdrico-Culturais Publicos e de equipamentos com vocacdo cultural e de elevado
interesse turistico. Ao nivel do Plano Plurianual de Investimentos, destaque para a continuidade

do investimento municipal em arruamentos e pavimentagdes no concelho e para a beneficiagdo

Rua do Loreto
5360-328 Sabrosa
Telefone+351258937120
Fix+35125663712% )
www.cm-sabrosa. pt

gerai@cro-sabrosa. pt
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SABROSA

Municipio Cimara Municipal de Sabrosa
Torea Ao Fesnie Hlagaliics
e conservagdo de diversas estradas, com reforgo ao nivel de pavimentagdes, sinalizacdo,

seguranga e protecdo. Destaque também quer para os Planos de Acdo para a Regeneracdo

Urbana {PARUS), quer também para o investimento a realizar nas Redes de Saneamento do

LU B L0 =

O orgamento reflete a opcdo de nao agravamento do Imposto Municipal de Iméveis. Apesar da
incerteza, ha investimentos que urge encetar, e que se encontram espelhados no Plano

Plurianual de Investimentos.

Para esses investimentos de médio e longo prazos estdo em curso procedimentos de
financiamento com capitais de médio e fongo prazos. Estes capitais servem para utilizagdo nas
vias municipais que pelo seu grau de perigosidade mereceram intervengdo em 2016 e terdo
continuidade de intervengdo em 2017. O PPl reflete opcdes de gestdo afetando parte importante

dos recursos as Fungdes Sociais e ao Ordenamento do Territério.

Relativamente a arrecadacdo de receita de subsidios ndo reembolséaveis, sublinha-se a existéncia
de valores que se estima arrecadar ne dmbito de operacdes financiadas pelo Fundo Europeu de
Desenvolvimento Regional e para os quais ¢ municipio possui contrato de financiamento

devidamente homologado.

Estdo previstos projetos com dota¢des ndo definidas no @mbito do quadro Portugal 2020, uma
vez que se prevé obter financiamento comunitdrio em matérias de interesse municipal que se

encontram descritas nas pecas do orgamento.

Com o Orgamento de 2017, no valor global de 9 643 111,00€ pretende-se atingir os seguintes

objetivos:

¢« Manutengdo da racionalidade da gestdo orgamental, patrimonial e financeira do municipio;
e  Manutencdo do cumprimento dos niveis legais de endividamento total do municipio;
¢  Manutencdo da auséncia de pagamentos em atraso;

e Aumento do grau de execugdo orgamental da receita e da despesa;

Ruz do Loreto / %
5060-328 Sabrosa

Telefore+351259937120
Fax +351259837129
www.cm-sabrasa.pl
geraifcm-sabrosa.pt
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SABROSA

Municipio Camara Municipal de Scbrosa

Teria e Feimdie Fiuraliies
=

+ Garantia da continuidade de projetes municipais em curso;

s Financiamento de investimento de médio e longo prazo através de capitais de médio e longo

prazo;

¢ Prioridade as operagdes inscritas em orgamento com vista a obtengdo de cofinanciamento

no quadro do Portugal 2020;

s Prioridade as fungdes sociais, na medida em que se pretende complementar a a¢io da

autarquia e das instituicbes no concetho.

Rua do Larsto
5060-228 Sabrosa
Telzfone+351259937120
Fax +351250437129
www.cm-5abrosa. pt
geral@cm-sabrosa.pl
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RESUMNO

ENTIDADE

Municipio de Sabrosa - Camara Municipal

D0 ORGAMENTO

DOTAGOES INICIAIS DO ANO 2017

RECEITAS | MONTANTE DESPESAS MONTANTE
|
Correntes ..... | 7.771.234,47 Correntes ...... i €.422.735,00
De capital ...... 1.871.876,53 De capital .......... 3.220.376,00
Total 9.643.111,00 Total 9.643.111,00 |
Servigos Municipalizados Servigos Municipalizados
Total Geral 9.643,111,00 Total Geral 9.643.111,00

ORGAO EXECUTIVO

Er de

de

ORGAC DELIBERATIVO

de
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ENTIDADE | APROVACOES :

RESUMO DAS RECEITAS E DAS DESPESAS | Executivo L
I_1

K8 Deliberative __ [/ [
DOTACﬁES INICIAIS DO ANO 2017
RECEITAS NCRTANTE % BESEESAS MONTARTE %
EECEITAS CORRENTES I | DESPESAS CORRENTES
1
(% IMPCSTCS DIRECTCS | 755.925,511 8,01 .01 DESPESAS CC¥ ( PESSOAL 2.607.300,000 27.8
(2 IMPCSTCS INDIRECTCS ‘L 1036800 0.0 (02 AQUISIC.ELO PE BENS E SERVIQCS Z.966.E11,000 30,7
K CONTRIBUIC@ES FARA A SEGURANCR 30CTAL, A CAIXA GERAL . .03 JUROS E QUTROS ENCARGOS : 71,685,000 €3
DE A?GSERTACGES E A ADSE : {04 TRANSFERENCIAS CORRENTES 176,564,500, 8.1
04 TAXAS, MOLTAS E OUTRAS PENALIDADES | 168.124,59) 1.7 |05 suesinTos
{5 RENDIMENTOS DE PROPRIEDACE 299,90 0.0} [0& QUTRAS DESPESAS CORRENTES ! 46,220,000 0.5
t6 TRANSFERENCIAS COREENTES 4343.03,000 471 b —— — o ——----f——
o7 VENDA DE BENS E SERVICDS CORRENTES | 586.572,53 5.8 TOTAL TAS DESPESAS CORRENTES | £.422.735,00) 6.6
25 QUTRAS RECETTAS CCRRENTES i 1.732.182 44| 18.0 |- = - = —=ca
I i DESPESAS DE CAPITAL :
i T0TAL DAS RECEITAS CCRRENTES 7.771,234,47] 80.¢ ' |
- — 17 AQUISICIT!O DE BENS CE CAPITAL f 2.755,451,001 28.9
RECEITAZ 0% CARITAL 08 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL | 43,500,007 0.5
29 ACTIVCS FINANCEIROS ! 30.235,008 6.3
0% VENDAS OF 3EN: DE TNVESTIMENTC 23.800,00) 0.2, 10 PASSIVQS FINANCEZRGE H 356.200,00) 3.7
10 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 1.091.557,29] 10.%} |11 OUTRAS DESPESAS IE ZAPITAL
11 ACTIVCS FINANCEIROS 93 Dotagdes do plano tramsferidas das dotagdes para anes
12 PASSIVOS FINANCETROS 796,419,724, 8.3 sequintes do ano avtericy para detagdes de plamo do
13 OUTRAS RECEITAS DE CAPITAL proxing anc H
TOTAL DRS RECEITAS DE CAPITAL 1.871.876,53] 19.4 TOTAL DAS ZEGPESAS TE CheilAL AR 00 354
L
TOTAL GERAL 9.643.111,00{100.0 TOTAL GERAL SR8 1L 0041000
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Camara Municipal de Sabrosa

ENTIDADE
ORCAMENTO DA RECEITA

DOTAGOES INICIAIS
DO ANO 2017

PAGINA : 1

MONTANTE

cODICOS DESIGNRACGCAOD
RECEITAS CORRENTES
01 IMPOSTOS DIRECTOS
01.02 QUTROS
01.02.02 IMPOSTO MUNICIPAL SOBRE IMOVEIS {IMI}
i 01,02.03 OUTROS - IMPOSTO ONICO DE CIRCULACAD
; 01.02.04 i IMPOSTO MUNICIPAL SOBRE TRANSMISSOES (IMT)
; 01.02.99 { IMPOSTOS DIRECTOS DIVERSOS
02 { IMPOSTOS INDIRECTOS
02.02 | oUTROS
02.02.06 i IMPOSTOS INDIRECTOS ESPECIFICOS DS RUTARQUIAS LOCAIS
£2.02.06.01 | Mercados e Feiras
02.02.06.05 Publicidade
04 | TAXAS, MULTAS E OUTRAS PENALIDADES
04,01 TAXAS
04,01,23 TAXAS ESPECIFICAS DAS AUTARQUIAS LOCAIS
64.01.23.01 | Mercados e Feiras
{ 04.01.23.92 Loteamentc e {bras
(4.01.23.03 Ocupagdo de Via Plblica
G4.01.23.05 CACA USC E PORTE DE ARMA
04.01.23.99 Qutros
04.01,23,99.99 QUTRAS - QUTRAS TAXAS
04.02 MULTAS E OCTRAS PENALIDADES:
04.02.01 JUROS DE ¥ORA
04.02.02 JUROS COMPENSATORICS
04,02,04 COTMAS F PENALIDADES POR COWTRA ORDENACOES
34,02.99 MULTAS E PERALIDADES DIVERSAS
45 RENDIMENTOS DE PROPRIEDADE
05.02 JURCS - SOCIEDADES FINANCEIRAS
0%.02.01 BANCOS E QUTRAS INSTITUIGOES FINANCEIRAS
0§ TRANSFERENCIAS CORRENTES
06.03 ADMINISTRAGAO CENTRAL
06.03.01 ESTADO
06.03.01.01 Fundo Rquilibric Financeiro
(5.03.01.02 Fundo Social Municipal
06.03.01.03 Participagdo varidvel no IRS
06.03.01.9% Qutros
06.03.06 ESTADO- PARTICIPACEC COMUNITARIA EM BRCJECTOS CO-FINANCIADOS
06,07.01 INSTITYIGOES SEM FINS LUCRATIVOS
07 VENDA DE BENS E SERVICOS CORRENTES
07.01 VENDA DE BENS
07.01.05 BENS INUTILIZADOS
07.01.08 MERCADCRIAS
07.01.08.99 Qutros
07.01.10 DESPERDICIOS, RESIDUOS E REFUGOS
07.01.10.01 Sucata
07.01.10.98 Outros
07.01.11 PRODUTOS ACABADOS E INTERMEDIOS
07.01.11.01 Inertes
07,.01.11.99 Outros
| 07.01.99 OUTROS
07.02 SERVIGOS
07.02.08 SERVICOS SOCIAIS, RECREATIVOS, CULTURAIS E DESPORTO
07.02.08.02 Servigos Recreativos
07.02.08.02.99 Cutros
07.02.08.03 Servigos Culturais
07.02.08.03.99 Outros
07.02.08.04 Servigos Desportivos
07.02.09 SERVICOS ESPECIFICOS DAS AUTARQUIAS
07.02.09.01 Saneamento

7.771.234,47
769.025,51
769.025,51
467.621,75
117.794,06
; 183.609,70

1.056,50
1.056,50
1.056,50 |
525,00
531,50]
168.124,59 |
161,145,719
161.145,79
2.776,73
42,885,594/
1.720,58!
| 10.902,50,
102.859,88
102,859, 68/
£.978,80 |
197,11
1.593,82/

5, 187,87
299,30
299,90
299,90

.543.973,00
.543.973,00
.537.973,00
.295.139,001
123.060, 00
119.774,00

PR A

6.000,92]

556.,572,53 |
190,934,89 |
1.504,65!
§.616,93 |
6.816,93

z 200,00
| 109,00/
100,0C]
. 182,313,31 |
100,00

182,213,31
100,00!
50.749,05 |
29.357,41
29.147,41
29.147,41,

100,00
100,00
110,0¢

| 18,240, 65
i 3.184,29
ﬂ'M




Camara Municipal de Sabrosa

ENTIDADE

ORCAMENTO DA RECEITA

DOTAGOES INICIAIS
DO ANO 2017

r

|

PAGINA : 2
cODIGOS ! DESIGNACGCED MONTANTE
07.02.09.02 | Residuos S6lidos 100,00
07.02.09.03 | Transportes Colectivos de Pessoas e Mercadorias 9,384, 44 l
07.62.09.03.C2 | Transportes escolares 9.184,44
1 07.02.09.02.03 | Transportes de pesscas e mercadorias 100,00
07.02.092.03.99 ! Qutros 100,00
07.02.09.04 | Trabalhos por Conta de Particulares 1,611,130,
97.02.99.05 | Cemitérios 3.760, 62
07.02.09.06 | Mercados e Peiras 109,00
07.02.09.09 { Reembolsa de Segquros 109,00
07.02.99 OUTROS 3.150,%9
07.02.99.01 Qutros 3.150,9¢8
07.03 RENDAS 314.888,59
07.03.01 HABITACOES 30.888,33
07.03.02 EpIFicIos 25.844,12
07.03.%% QUTRAS 258.156,14
08 QUTRAS RECEITAS CORRENTES 1.732.132,44 |
08.01 OUTRAS 1.732.182,44 |
08.01.9% OUTRAS 1,732,182,44 |
08.01.99.01 Indemnizagdes por deteriorasdc, roubo e extravio de bens patrimeniais 10C,08!
08.01.99.¢C2 Indemnizagdes de estragos provocades por outrém em viaturas ou cutros 100,00
equipamentos
£8.01.99.03 IVA Reembolsado 50.¢0%,00]
08.01.%9.99 Diversas 1.681,598Z,44]
I RECEITAS DE CAPITAL 1.871.876,53
09 { VENDAS DE BENS DE INVESTIMENTC 23.990,00 |
08.01 TERRENQS 200,00
09.01.01 | SOCIEDADES E QUASE-SOCIEDADES NAO FINANCEIRAS 100,9C
09.01.10 FAMILIAS 100,08
09.02 HABITACﬁES 231.100,0¢
(49.02.01 §0OCIEDADKS ¥ QUASE-SOCIEDADES NAO FINANCEIRA e, ol
$9.02.10 “aMinLTAS 22,008,900
09.03 EDIFICI08 300,00 |
09.03.01 SOCTEDADES E QUASE-SOCIEDADES NAO FINANCEIRA 100,001
09.03.09 INSTITUICOES SEM FINS LUCRATIVOS 100,99
09.03.18 SAMELIAS 100,08,
09.04 OUTROS BENS DE INVESTIMENTO 300,00 |
09.04,01 SOCIEDADES E QUASE-SOCIEDADES NEO FINANCEIRA 300,00
09.04.01.01 | Equipamento de Trangporte ; 106,001
09.04.01.02 Maquinaria e Equipamento ] 106G, 09,
09.04.01,03 Qutros ; 10C, 00/
10 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL ; 1.051.557,29 |
10.03 ADMINISTRAGAO CENTRAL | 1,051,557,29 |
10.03.01 © ESTADO | 477.238,00 |
10.03.01.01 E Fundo de Equilibric Financeiro i 477,238,00]
10.03.07 . ESTADO- PARTICIPACEO COMUNITARIA EM PROJECTGS CO-FINANCIADOS 574,319,29.
12 PASSIVOS FINANCEIROS 796,419,24 |
12.05.02 SOCIEDADES FINANCEIRAS
12.06 EMPRESTIMOS A MEDIO E LONGO PRAZOS 796.319,24
12.06.02 SOCIEDADES FINANCEIRAS 796.319,24!
12.07 OUTROS ACTIVOS FINANCEIROS 100,00
12.07.03 ADMISTRACEO POBLICA- ADMNISTRAGAC CENTRAL- ESTADO 100, 00]
TOTAL DAS RECEITAS

9.643.111,00;
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Camara Municipal de Sabrosa

ENTIDADE
CRGCAMENTO DA DESPESA

{ POR CLASSIFICACEO ORGANICA/ZCONOMICA )

DOTACOES INICIAIS
DO ANO 2017

PAGINA : 1

MONTANTE

ORGANICA

CLASSIFICACGCOES

cOpIcos

i ORGANICA ECONOMICA DESIGNACAD
01 , | ADMINISTRACAO MUNICIPAL

L0101 ASSEMBLEIA MUNICIPAL
i | DESFESAS CORRENTES
i o1 DESPESAS COM O PESSOAL
: |01.02 ABONOS VARIAVEIS OU EVENTUAILS
| 101.02.02 HORAS EXTRACRDINARIAS
j 101.02.04 AJUDAS DE CUSTO
| 101,02.13 OUTROS SUPLEMENTOS E PREMIOS
; 101,02.13.02 OUTRCS
| !oz AQUISIGAO DE BENS E SERVIGOS
: 02.01 | AQUISIGAD DE BENS
| 02.01.08 | MATERIAL DE ESCRITORIO
| 192.02 AQUISIGAC DE SERVICOS
| i02.02.09 COMUNICACOES
- '92.02.11 REPRESENTACEO DOS SERVICOS
| 192.02.2¢ OUTROS TRABALHCS ESPECIALIZADOS
L0102 i CAMARA MUNICIPAL
' DESPESAS CORRENTES

01 DESPESAS COM 0 PESSOAL

91.01 REMUNERAZOES CERTAS E PERMANENTES

01,91.01 TITULARES DF ORGACS DE SOBERANIA F MEMBROS DE

ORCADS AUTARQUIZOS
101.01.04 PESSCAL DOS QUADROS - REGIME DO CONTRATO

1
151.01.04,01
191.91.04.04

191.01.05
101.01.06.01
01.01.97
$1.01.08
01.01.09
¢1.01.11
£1.01.13
01.01.14
€1.01.15

CL.02
101.62.02
01.02.03
01,02.04
01.02.05
£61.02.06
£1.02.12
'¢1,02,13
€1.62.13.02
:01.03
(61.03.01
"01.03.02
101.03.03
,01.03.04
|01.03.05
i01.03.05.01

|01.03.05.02

1
101.03.05.02
501.03.05.02

INDIVIDUAL DO TRABALHO
PESSOAL ZM FNCHES
RECEUTAMENTO DF PESSOAL PAKA NOVOS POSTOS DE
TRABALED
PESSOAL CONTRATADO A TERMO
PESSOA!, EM FiINSIES
PESSOAL EM REGIME DE TAREFA OU AVENCA
PESSOAL AGUARDANDO APOSENTACEO
PESSOAL EM QUALQUER QUTRA SITUACED
REPRESENTACRO
suBsiDIO DE REFEIGED
SUBSIDIOS DE FERIAS E NATAL
REMUNERACOES POR DOENCA E MATERNIDADE |
PATERNIDADE
ABONOS VARIAVEIS OU EVENTUAIS
HORAS EXTRAORDINARIAS
ALIMENTACEQ E ALOJAMENTO
AJUDAS DE CUSTO
| ABONO PARA FALHAS
| FORMACEO
INDEMNIZAQOES POR CESSAGAO DE FUNCOES
OUTROS SUPLEMENTOS E PREMIOS
OUTROS
SEGURANGA SOCIAL
ENCARGOS COM A SA(DE
OUTRCS ENCARGOS COM 2 SA(DE
SUBSIDIO FAMILIAR A CRIANCAS E JOVENS
OUTRAS PRESTACOES FAMILIARES
CONTRIBUIGOES PARA A SEGURANCA SOCIAL
Assisténcia na doenga dos Funciondrios Pdblices
(ADSE)
SEGURANGA SOCIAL DO PESSOAL EM REGIME DE CONTRATO
DE TRABALHO EM FUNCOES PUBLICAS
.01 CAIXA GERAL DE APOSENTACOES
.02 SEGURANCA SOCIAL

9.643.111,00
11.71¢,60

2.270.901,00

=
1

|
|
I
|
|
i
i

ECONOMICA

11.710,¢0
10,800, 00
10.800,00
100,00
290,00
10.500,00
10.500,00
910,00
500,00

500,20 |

410,00

60,00 |

250,00
160,00

6.385.825,00

2,596,500,00

1.982.800,00
134.000,09

1.401.500,0¢

1,400,900, 00
1,500,900

1,500,00
1.500,09
18.500,0¢
1.5¢0,00
8.800,00
25.900,00
14G.000,00
48.000,0C
3.000,00

33.85¢,00
15.000,00
250,00
2.500,00
5.53%0, €0
130,00
500,C0
10.000,00
i0.000,00
579.850,00

60.000,00 |

250,00
14.000,00
5.000,00
493.000,00
50.000,00

443.000,00

350.000,00
63.000,00




PAGINA

2

CLASSIFICACOES l MONTANTE i
¢Op1Gos i |
ORGENTCA ECONOMICA DESIGNAGAD { ORGANICA ECONGMICA !
: ]
I
01.03.06 ACIDENTES EM SERVI(COS E DOENCAS PROFISSIONAIS | 5.000,00 !
01.03.08 OUTRAS PENSOES ; 100,00 |
01.03.09 SEGUROS i 2,500,00 |
01.03.09.01 | Seguros de Acidentes no Trabalho e Doengas 2.000,00 |
i Profissionais [
i01.03.09.02 ' Segurosﬁde safide 500,00 |
02 ' AQUISIGHO DE RENS ¥ SERVICOS 2.963.961,C0
02.01 | AQUISICAO DE BENS 770.100,00
02.01.0% | MATERIAS-PRIMAS E SUBSIDIARIAS 60.500,00
02.01.02 | COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES 149.450, 00
02.01.02.C1 | Gasolina 6.500,00
02.01.02.02 | Gasdleo 65.700,00
02.01.02.99 | Outros 77.250,00
[02.01.03 | MUNIOES, EXPLOSIVOS E ARTIFICIOS 100,00
%02.01.04 | LIMPEZA E HIGIENE 16.600,00
{02.01.05 ALIMENTACAO- REFEIGOES CONFECCIONADAS 120.040,00
192.01.06 | ALIMENTACEO- GENEROS PARA CONFECCIONAR 1.853,00
l92.01.07 VESTUARIC E ARTIGCS PESSORIS 3.000,08
02,01.08 MATERIAL DE ESCRITORIO 20.500,00
02.01.09 PRODUTOS GGIMICOS E FAgMACﬁUTIccs 120,90
£62.61.11 MATERIAL DE CONSUMO CLINICO 150,99 |
02.01.1 MATERIAL DE TRANSPORTE- PECAS 19.000,0¢ |
02.01.15 PREMICS, CONDECORACOES E OFERTAS 15.900,90 |
02.01.18 MERCADORIAS PARA VENDA 290.109,00
02.01.16.01 Agua 290.000,00
02.01.16.03 Qutros 100,00
02.0L.17 FERRAMENTAS E UTENSILIOS 2.100,29
02.91.13 LIVROS E DOCUMENTAGRO TECNICA 18,100,090
02.01.19 ARTIGOS HONORTFICCS E DY DECORACRQ 100,00
£2.01.20 MATERIAL DE EDUCACAO, CULTURA F RECREIO 14,529, 90
02.01.21 OUTROS BENS 18,100,090
02.02 AQUISICEO DE SERVICOS 2.193.861,00
02.02,91 ENCARGCS DE INSTALAQOES 486,034,00
102.02.02 JMPEZA ¥ HIGIENK 1.100,99
102.02.03 CONSERVAGAD DI BENS 47,700,090
[02.02.06 LOCAGAD DR MATERIAL DF TRANSPORTE 10,100,00
[02.02.08 LOCACRO DE OUTROS BENS 200,00
{02.02.09 | COMUNTCAGOES 40,000,00 |
102.02.10 TRANSPORTES 128.200, 00
102.02.11 | REPRESENTACAO DOS SERVICOS i 17.180,00
£2.02.12 | SEGUROS ; 49.900,00 !
£2.02.13 | DESLOCAGOES E ESTADAS 1.100,00
02.02.14 | ESTUDOS, PARCERES, PROJECTOS E CONSULTADORIA 10.006,00
02.02.15 | FCRMACEO 18.560,00
|62.02.16 5 SEMINARIOS, EXPOSIGOES E SIMILARES | 3.6C0,00 |
02.02.17 { PUBLICIDADE ; 7.95¢,00 |
£2.02.18 | VIGILANCIA E SEGURANCA | 166,00 |
02.02.19 | ASSISTENCIA TECNICA 13.004, 00
|02.02.20 OUTRCS TRABALHOS ESPECIALIZADOS 904.535,00 !
[02.02.24 ENCARGOS DE COBRANCA DE RECEITAS 25.000, 00
[02.02.25 OUTROS SERVICOS ; 419,750, 00
163 JURQS E OUTROS ENCARGOS ; 2.500,00
f [03.03 JUROS DE LOCACEO FINANCEIRA : 500,00
'03.03.05 MATERIAL DE TRANSPORTE 500,00
103,05 OUTROS JUROS 2.000,00
'03.,05.02 QUTROS 2.000,00
104 TRANSFERENCIAS CORRENTES i 776.564,00
‘04,01 SOCIEDADES E QUASE-SOCIEDADES NAO FINANCEIRAS 65.550, 00
in4.01.01 PURLICAS ) 65.550,00
104,03 ADMINISTRAGAO CENTRAL 37.006,00
{04.03.01 ESTADO 500,00
!04.03.99 Outros 36.500,00
ADMINISTRACEO LOCAL 429.804,00

io4.05
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PAGINA : 3

CLASSIFICACOES

MONTANTE

cépices i
ORGANICA ECONOMICA DESIGNACGAD | ORGANICA ECONGMICA
04.05.01 CONTINENTE 429.804,00
04.05.02.02 FREGUESTAS 323,100,00
04.05.01.04 i ASSOCIACAC DE MUNICIPIOS 98.504,00
04.05.61.07 ! ASSEMBLEIAS DISTRITAIS 3,206,00
04.05,01,08 ; OUTROS 5.000,00 |
04.07 ; INSTITUIGOES SEM FINS LUCRATIVOS 244.210,00 |
04.07.01 i INSTITUICOES SEM FINS LUCRATIVOS 244,21C,00 |
06 ! OUTRAS DESPESAS CORRENTES 46.300,00 |
06.02 , DIVERSAS 46.300,00
06.02.01 RESTITUIGOES IMPGSTOS E TAXAS 500,00
06.02.02 ! ACTIVOS INCORPORECS 200,60
06.02,03 | OUTRAS 45.600,00
06.02.03.01 | Outras Restituicdes 10.005,00
06.02.03.02 | IVA Pago 26.000,C0
| 96.02.03.05 | Outras 15.600,00
| i ' DESPESAS DE CAPITAL 2.885.076,00
, 07 AQUISICAC DE BENS DE CAPITAL 2.785.451,00
| 07.01 INVESTIMENTOS 2.785,451,00
87.01.01 TERRENOS 11.100,00
07.01.02 HABYITA(GES 76.500,00
07.01.02.01 Construgdo 1.0C0,00
07.91.02.03 Reparacdo e Beneficiacdo 75.50G,C0
07.01.03 EDIFICIOS 193,000, 00
07.01.03.01 INSTALACOES DE SERVIGOS 17.800,00
07.01.03.22 INSTALACOES DESPORTIVAS E RECREATIVAS 51.508,00
07.01.01.04 CRECHES 2.000,00
£7.01.03.05 ESCOTAS 200,00
07.0%.03,07 GUTRCS 122.060.09
1G7.01,04 CONSTRUZOES DIVERSAS 2.054,551,30
07.01.04.01 Viadutos, Arruamentos E Obras Complementares 1.132.319.00
107.01,04.02 SISTEMAS OF DRENAGEM % AGUAS RESIDUAIS 367.950,00
167.01,04.03 Estacdes de tratamento de aguas residuais 2.900,00
127,01.04.04 Iiuminagds 2dbl:ica 13.000,99
107.01.04.0% Farques E Jardins 100,08
(07.01.04.06 [nstalagdes Desportivas e Recreativas 15.185,¢9
07.0%.04.07 Captagio e Distribuigdo De Agua 128.200,00
-C7,01,04,08 Viagdo Rural 138,660,070
07.01.04.09 Siralizagdo E Trénsito 37.802,090 |
07.01.04.10 Infraestruturas para distribuigdo De Energia 117,300,090 i
Elécirica |
¢7.01.04.13 Qutros 42.400,00
107.01.06 MATERIAL DE TRANSPORTES 46,250, 00
07.01.06.02 Qutro ! 46.250,00
107.01.07 EQUIPAMENTC DE INFORMATICA | 13.300,09
£7.01.08 SOFTWARE INFORMATICO | 23.200,00 .
,67.01.09 EQUIPAMENTO ADMINISTRATIVO ’ £.100,00 ;
07.01.10 EQUIPAMENTO BASICO | , 56.500,00
107.01.10.02 Outro ! 56.500,00
167.01.11 FERRAMENTAS E UTENSILIOS | 7.000,00
(07.01.12 ARTIGOS E OBJECTOS DE VALCR | : 1.500,00 |
07.61.13 INVESTIMENTOS IKCORPORECS | 256.500,00 |
107.01.15 ! OUTROS INVESTIMENTOS 39.950,00 |
'08 | TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 48.500,00 |
108,05 ! ADMINISTRACEO LOCAL 2.100,00 |
108.05.01 CONTINENTE 2.100,00
{08.05.01.02 FREGUESIAS ) 600,00 |
108.05.01.04 ASSOCIACOES DE MUNICIPIOS | 1.500,00 |
. 08.07 INSTITUIGOES SEM FINS LUCRATIVOS : 46.400,00
08.07.91 INSTITUIGOES SEM FINS LUCRATIVOS- Kﬁi' 46.400,00 |
i3] ACTIVOS FINANCEIROS / 29.925,00 |
Ios.os UNIDADES DE PARTICIPACED il 29,925,00
109,08.02 SOCIEDADES E QUASE-SOCIEDADES NAO FINANCEIRAS- 29.925,00
PUBLICAS i i
1 I
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PAGINA : 4

CLASSIFICACOES MOKTANTE
CODIGOS ?
ORGANICA ECONOMICA DESIGNACAHED ORGANICA [ ECONOMICA

ilO PASSIVOS PINANCEIROS . | 21.200,00 |
{10.07 OUTROS PASSIVOS FINANCEIROS : 21,200,060
120.07.05 ADNINISTRACEO PUBLICA CENTRAL- ESTADO , 21.200,00

i 01,03 | OPERACOES FINANCEIRAS 360.500, 00
l DESPESAS CORRENTES 25,200, 00
103 JUROS E OUTROS ENCARGOS 25.100,00
103.01 | JUROS DA DIVIDA PUBLICA 25.190,00
103.01.03 | SOCIEDADES FINANCEIRAS- BANCOS E OUTRAS 25,100, 00
5 . INSTITUIGOES FINANCEIRAS
103.01.03.01 . Emprestimos de Curto Prazo 100,00
103.01.03.02 ; Emprestimos de médio e longo prazos 25.000,00
(06 | OUTRAS DESPESAS CORRENTES 100,00
106,02 | DIVERSAS 100,00
106.02.03 | OUTRAS 100,00
i06.02.03.04 | Servigos Barncérios 109,00
: DESPESAS DE CAPITAL 335.300,00
(09 ACTIVOS FINANCEIROS 390,00
109,08 UNIDADES DE PARTICIPACAD i 200,90
109.08.02 SOCIELADES E QUASE-SOCIEDADES NAG FINANCEIRAS- 200,00
f PUBLICAS
109.09 QUTROS ACTIVOS FINANCEIROS 100,00
199.09.03 SOCTEDADES FINANCEIRAS- BANCOS E GUTRAS 100,00

| ; INSTITUIGOES FINANCEIRAS |

; {10 PASSIVOS FINANCEIROS | 335.000,00

! 10.06 EMPRESTINOS A MEDIO E LONGO PRAZOS | 335,000, 00

: 110.06.C3 SOCIEDADES FINANCEIRAS- BANCOS E OUTRAS , 335.600,00

i | INSTITUICOES FINANCEIRAS |

| i = . i

% TOTAL GERAL DAS DESPESAS ; 9,643.111,00

1
CRGAO EXECUTIVO ORGAC DELIBERATIVO
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Cémara Municipal de Sabrosa Mapa de empréstimos previsional 2017

' T8s : &
2 m 5§ Copita! Taxa do Jurg Encargos do Ano m .m
=5
o or E m =
w - S vy OFFm Data Finalidace do Empréstimo © mm 2 rm. g 3
m m m i Contratsdn  Utaado w w Atortizsglo  Juros Tota m _m. m m
T
& Construg30 de 36 fogos de hab. de custos confrolados - Mata
CGD 270298 12-0506 27 230698 231225 18 9 £ 2ros908 da Sodheira - Sabrosa SAATIINE  TOIA4B1€ 1,3962% M€ 108,056 34.880,41 € 313.378,31 TEE0685 Eew
- 0690000188591 {1}
Construgho de 20 fogos de hab. De custns contolades - CTrTTT T
CGD 270298 120598 27 23-06-98 23-12-25 18 9 .m 270598 Mata Monte Ribelro - S.Mastinho de Anta A TIBAIE #18.709.82€ 1,3962% 18.373,84 € SE602€ 1842086 € 165.504,82 147.220,98 b
0699000185981 )
- Reparagio de danos em equip. e infraestruturas murwipais
CGD 260701 07-03-02 20 07-03-02 070322 14 6 § a0 ahwigo da linha de créditn criada pelo DL 38-0/2001 - 408.797.90€ 38254583 € 38090% 232701 € 18583€ 23.45654€ 128.438,18 10516747 Exxp
_ intsrmpéies
CGD 28606 07-07-06 12 08-09-06 070718 10 2 B 07.0845 hﬁhﬂﬁosﬁ BALTIZ00€  GO3TE200€ 3,3903% 193%87.52€ <€ Te3S2E 168.775,05 397,53
COD 280806 10-10-06 12 101006 101018 10 2 B 274006 Alustamentn aa Ratek de 2006 MAZNE 144022006 37043% 16531366 S€ 1B5336€ 3306272 18.531,38
= 9015005020001 (N)
- B Financiamantn de Investimentos Municipals da Rede Viaia
CGD  26-06-08 18-07-08 20 190109 190129 7 13 8 31008 do Municipio 1 26000050 € 855.085.12€ 5,6370% 3014451 € 30.144,51 € 385.693,67 355.546,16
901500501908 ) e _
2861108 28-12-28 8 12 Financiamento de Investimentos Municipais candidaios oua 8 IMAME  ITINITE 583N0% -€ 23446362 234.463,62 Bewe
CGD 260608 18-07-08 20 —-eee— B 311048 candidatar a co-finandiamento FEDER ou Funda de Coesae m - -
26-11-08 28-12-26 8 12 S015005920491 =2 908.886,13€ 552.660,53€ 5,6370% 51.85040€  251B06€ 54.368,45¢€ 401.768,68 349.918,28
vcmwﬂn”_“m 2241208 07-10-09 10 15-12-0% 150619 7 3 § 151000 Empréstimo no &mbito do PREDE (N} 383.526,00€ 38352600€ 2,0000% 76.705,20 € 51694€ 70.22214€ 196.763,00 118,057,830
CGD 280915 20 17 3 Empréstime para Estradas do Cancelbo a4 990,000 € (%) 990.000,00€ - € - € 16.08752€ 0,00
Total BAB0231,5TE  4BMOTES1E < € MBOMI0E  1947342€ BMANME - € - € 2017938,05€ 1.884902,15€
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Tevse de Fernds Plagrltior Camara Municipal de Sabrosz

Mapa das Transferéncias para as
Juntas de Frequesia

y <17



(S

SAP}}Q:A
Transferencias para as Juntas
Freguesias Atribuicdio CM Transporte AAAF Total
2017

Celeiros 12.628,77 € 7.740,00 € 20.369,77 €
Covas do Douro 17.995,77 € 10.320,00 € 28.315,77 €
Gouvinhas 12.661,85 € 9.460,00 € 277112 € 24.892,97 €
Pagos 16,303,659 € 4.156,68 € 20.460,37 £
Parada do Pinh3o 12.629,77 € 9.460,00 € 5.542,24 € 27.632,01€
Provesende, Gouvaes do Dourp e §. Cristovao do Douro 32.887,50€ 33.887,50€
Sabrosa 19.683,81 € 19.683,81€
S. Lourengo de Ribapinhdo 12.675,67 € 12.675,67 €
S. Martinho de Anta e Paradela de Guidies 27.390,69 € 13.046,66 € 40.437,35 €
Souto Maior 12.629,77 € 2,430,723 € 15.060,00 €
Torre do Pinhaa 12.881,93 € 12.881,93 €
Vilarinho de S, Romdo 1262977 € 12.629,77€
Total 204.000,00 € 36.980,00 £ 27.946,93 € 268.926,92 €
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GABINETE DE APOIO A PRESIDENCIA (GAP)

Técnico Superior

Lic. Agrondmia

Assessorar o Presidente da Cdmara na definigio de estratégias de desenvolvimento; Apoio na
identificagdo e captagdo de financtamenitos naclonais e comunitarios; Providenciar a preparagio
das reuniBes institucionais e outras; Prestar servi¢o de secretariado e assegurar a abertura da
corraspondéricia; Assegurar a interliga¢e entre os diversos 6rgdos autdrquicos do Municipio;
Providenciar informacdo necesséria ao titular das fungties de secretdrio das reunies de Cimara
Murilclpal e das sess8es da Assembleia Municipal; Assegurar a promogdo da imagem do
Muricipio para efeitos protocolares; Coordenar a publicag3o do boletim municipal; Assegurar os
contactos com a comunicacdo social e divulgar as notas de imprensa; Garantir a actualizagso do
sitio na internet do Municipio; Apoiar as relagBes institucionais e as visitas protocolares;
Assegurar a e<pedicdo de convites para atos oficiais e outras manisfestagdes de interesse
muricipal; acompanhar as relagBes internacionais, nomeadamente processos de geminac3o e de
cooperagdo; Fromover e supervisionar o apoio municipal a exposicBes, feiras o outros eventos
de interesse municipal;

GABINETE DE APOIO A VEREACAO (GAV)

Técnico Superior

Lic. Cléncias Sociais

Os gabinetes de Apoio 530 estruturas de apoio direto aos Vereaderes da Camars o desemzenho
das suas fungles, aos quals compete em geral: coordenar e executar todas as atividades
inersntes 4 assessoria, secretariados, protocolos da Vereag#io e assegurar a interligagio entre os
diversos drgdos autdrquicns do municipio; Assessorar os Vereadores da Cdmara nos dominios da
preparacdo da sua atuagdio politico-administrativa, recclhendo e tratando a informagsio a isso
necessdria; Organizar 2 agenda e as audiéncias piblicas e desempenhar outras tarefas que Ihe
sejam diretamente atribuidas pelos Vereadores; Prestar o competente apolo técnico e de
secretariado.

Pagina 2 de 20
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k.2 POSTOS DE TRABALHO OCUPADOS N.% POSTOS DE TRABALHO A PREENCHER

CT.TL CT.T.R
POSTOS NAO OCUPADDS

CARREIRAS/ AREA DE FORMAGAD
CATEGORIAS ACADEMICA

MOBILIDADE

ATRIBUICDES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES 0Bs

COMI3SAQ DE SERVICO
CONTRATQ DE
TRABALHO POR TEMPO
INDETERMINADO
CONTRATO DE
TRABALHO A TERMO
RESOLUTIVO CERTD
COMISSAO DE SERVICO
CONTRATO DE
TRABALHO POR TEMPQ
CONTRATO DE
TRABALHO A TERMO
RESOLUTIVO CERTO

CEDENCTA DE

INTERESSE PUBLICO
INDETERMINADO{NOVOS
]
MOBILUDADE

INTERCATEGORIAS

INTERCARREIRAS

UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
DIVISAO ADMINISTRATIVA FINANCEIRA E PATRIMOMIAL (DAFP)

Compete ao Chefe de Divisio, em fung3o dos niveis de autonomia, responsabilidade e dimensao
Téenlco Superior apropriada, atribulgdes e competéncias, diriglr as subunidades orginicas sue fonstituen a G 1
Divisio Administrativa, Financeira e Patrimonial,

SUBUNIDADE ORGANICA - CONTABILIDADE E GESTAOQ ORCAMENTAL (CGO)

==

Técnico Superior Lic. Gestdo 1
Coordenar e coatrolar toda a gestio financelra @ orgamental da CAmara MunicipaY; Observar a regularidade

flnanceira na realizagic da despesa & ¢ regular cumprimento das normas da contabilidade e das finangas locals,
Islacdo em vigor. Organizaros p de realizagdo de despesa, processar & registar
as ordens de p:gaments ¢ eritir o3 respectivos cheques; Assegurar o contralo das contas banedrias, theques e
outras valores ou documentos a guarda da tesouraria, Realizar os reglstos contabilisticos na éptica orgamental,
patrimonial e dz custes de todas a3 recaitas e daspesas do Municlpio, em fung3a da legislagio am viger; Preparar
o5 ¢ 0s previsionais e assegurar as revisBes e alteragbes a0 orgamento que se revalem necessérias;

Lic Proceder ao controlo da execugdo or¢amental & dos planos plurianual de investimentos e das actividades mals

. N . . relevantes, e demais projectos; Conferlr diariamente os pagamentos ¢ recebimentos com o Resuma D-drio de
TEEnicol TIPSty moo:u_.z.m\nn:nm_u:_nmn_m\m Tescurarla; Emitir balancetes mensals @ realizar os balargos previstos na lef ao cofre municipal; Preparar as 1
estdo documentas da prestacio de contas de acordo com a legislagde am vigor; Manter actualizado o arquivo fislco e
digital do servico, bem como a dacumentagdo ralativa s prestacBes de contas de anos anteriores; Efectuar
estudos, pareceres ¢ informagdes relaclonados com a execugdo orgamental, a avaliagdo da capacidade fi ira
& do endividamento do Municipio @ a boa conformidade das demonstragdes financeiras, segundo a legistagio em
Assistente Técnico 12 .fano escolaridade vigor; Interligagio sistemdtica comn a DOSOT para reporte da execugiio das obras em tursc ¢ para o controlo das 1
existéncias em armazém; Permanente atjtude proactiva na andlise e reporte de eventuals dificuldades de
tesouraria e formas legais de as suprir; Organlzar os processos refativos a empréstimos que seja dric
cont-air, devenido o referide processo ser acompanhade de uma informagdo actualizada sobre a idade de
endividamanto do Munl¢ipls; Elakorar @ manter actualizadas as contas correntas de tereeirss (smpreiteiras e
farnecedores) ¢ das InstituigSes de crédito; Controlar e processar toda a documentagdo necesséria ac
tratzmento legal e flscal do IVA por parte do Munlcipio; Proceder ao envio de documentagSe & demais
informac3o a entldades tutalares ou outras que a lei determine; Manter em ardem os ficheiros informatizados da
contabilidade e controlo ercamental e financeirc ; Assegurar as operages de liquidagio e de controlo da
cobranga das t2xas e outras receitas municipais; Supervislonar a iquidagio de recelta executada por outras
sarvigos, promcvendo a sua integragdo e centralizagao; Determinar a cobranca coerciva de licencas ou outras
rece’tas nio eobradas, promovendo a arganizaglo dos comespondentes processes remetendo a informacio 3
Unicade de Ass2ssoria Técnica e Juridica. Elaborar prepostas de actualizacio das taxas e outras receitas
municipais em irtlculagdo com a Unidade de Assessorla Técnica a Juridica; Fisealizar o ¢umprimento das

di gdes dos regutamentas aprovados, com incidéncia nos factos relativos a valores ndo cobrados; Além das
atribuicSes previstas anteriarmente, compete ainda exercer as demais fungies, procedimantos, tarefas ou
atrik:uicGas que Ihe farem cometidas por legislagio, dellberagfe, despacho au determinagiio superiar.
Assistente Técnico 12.%ano escolaridade 1

bern como da demais ¢

fory

Técenico Superior Lic. Economia

-

Asslstente Técnico 12.%n0 escolaridade

Assistente Técnico 12.2an¢ escolaridade

P Pagina 3 de 20
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SUBUNIDADE ORGANICA - PATRIMONIO E CONTRATACAO PUBLICA (PCP)
Organizar e manter atualizado o inventério e cadastro de todos os bens mpricipais; Efectuar as
operagdes necessdrias no dominio das amortizagBes e outras figuras legais relacionadas com o
pat-iménio; Proceder ao registo de todos os bens, designadamente ob-as de arte, mobiiidria,
equipamento, entre outros, pertencentes ao Municipio, existentes ou cedidos pela Cémara
Municlpal a outras entidades; Efectuar a gestéio de seguros relativos aos bens do Muric?
Assegurar a Inscricio nas matrizes prediais e na conservatdria do registo predial des bens
Téenico Superior Lic. Cléncias Sociais imévels; Participar nos processos de desafectacfio de bens do dorinio pibico; Organizar, 1

controlar e manter atualizados os processos de alienag3o e aquisicio e bens, designadamente
os processos de hasta publica; Providenciar formas de administragio dos bens imgve's, em
articulagdo com a Unidade de Assessoria Técnica e Jurfdica, € a sua vaiorizacic; Proceder is
aquisi¢Bes, devidamente autorizadas, dos bens e servigos de que ¢ Munic'pio necessite;
Cortrolar os prazos de entrega das encomendas e certificar-se de que as encomendas sde
entregues no local designado para o efeite; Assegurar os procedimertos necessérios i reafizagdc
dos concurses de aquisicdo de bens e servigas e de empreitadas, com 2 ceiaboragio das
unidades orgénicas competentes e com a Unidade de Assessoria Técnica e Juridica sempre gque
necessério; Frovidenciar o envio de processos ao Tribunal de Contas para fiscallzagdo prévia e
visto nas condicdes previstas na legislacBo; Garantir a normalizagio de bens e servicos
necessérios ¢o desenvolvimento da atlvidade do Municipio e recolher dos servicos a informacgo
necesséria pira a elaboragio atempada de um plano de aprovisionamento de acordo com as
opg¢des do plano; Assegurar a gestao dos contratos de bens e servigos, nomeadamente quanto
a0 curnprimento de prazos de entrega e outras condigdes de fornecimento acordadas;
Coordenar, em colaborag@io com a DOSOT e com a subunidade orgénica de Contabilidade e
Assistente Técnico 12.%ano escolaridade  |Gestéio Orcamental, a gestdo dos armazéns; Manter atualizados os ficheiros informatizados 1
relecionados com o patriménio e aprovisionamento; Prestar a colaboragiio necesséria 3
elaborag3o dos documentos previsionais e de prestac3o de contas; Além das atribuicSes
previstas anterioremente, compete ainda exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas cu
atribuicdes que Ihe forem cometidas por legislagio, deliberacdo, despacho ou determinaggo
superior,
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SUBUNIDADE ORGANICA - RECURSOS HUMANOS E FORMACAO (RHF
Asslstente . Executar as z¢¢des administrativas refacionadas com recrutamento, selegiio, admiss3o,
Téenico/Coordenador|  Curso Geral dos Liceus contratos, mobilidade, provimento, posse, exonerag3o, rescisdo, demissdo, promogao, mudanca 1
Técnico de posiclo e nivel remuneratério, avaliagio de desempenho e demais situagées previstas na lef,
de todo o pessoal, independentemente da natureza do vinculo; Gerir o Mapa de Pesscal ;
Organizar e manter actualizados os processos individuais e cadastro do pessoal e emitir os
respectivos cartdes de identificacfo; Assegurar o controlo e a gestdio do sistema de assiduidade e
Juoz_._m__nmnm ¢ submeter a despacho do dirigente mdximo; Elaborar relatdrios mensais de
frequéneia; Froceder 2 inscricdo e instruclio de processos relativos aos regimes de Seguranca
Social, ADSE, Caixa Geral de Aposentagbes e organizar processos de aboro de fam?iia. subsi<ios
fate. Ficar 3« fal - nea:
Assistente Téenico 12.9an0 escolarldade complementares ou outros beneficlas sociais; Controlar e mandar verificar as faltas por doenga; 1

Organizar ¢ processo de acidentes de servigo; Processar e liquidar as remunerag@es e abanos.
dando cumprimento a qualquer direito no mbito da ago e da segurarga social, Assegurar o
|processo de avaliagdio de desempenho, bem como a formag3o dos recursos humancs e eiaborar
prapostas anuais de formag8o de acordo com a informaciio dos seus se-vicos; Prestar apoia as
acdes de formagdo promovidas pela C8mara Municipal; Elaborar ¢ baiarge social: Divuigar
regularmente as normas que imponham deveres e confiram direitos aos trabaltadores; Manter
atualizado 0 mapa de pessoal relativamente acs lugares ocupades e previstos; Fiabarar o mapa
de férlas e desenvolver as operacBes prefiminares 4 elaboragiio do mesmo; Organizar & manter o
Assistente Técnico 12.%no escolaridade arquivo da subunidade dos Recursos Humanos e Formacao; Elaborar as declaracdes exigicas pelo 1
regime fiscal e providenciar o seu envio, em tempo oportuno, aos interessados; Apoiar a
instrucdo de processos enquadréveis no estatuto disciplinar; Marter atuajizados os ficheircs
infcrmatizados do pessoal; Prestar a colaboragdo necessaria a elsborago dos documentes
previsionais « de prestacio de contas; Apoiar os jiris dos concursos na efaboragdo dos
respectivos processos; Proceder s inscricies dos recursos humanos em agdes de formago
promovidas por outras entidades e executar todos os procedimentos relacionados com as
mesrnas, incluindo o controlo das participagdes; Além das atribuicBes previstas anterioremente,
compete ainta exercer as demals fungBes, procedimentos, tarefas ou atribulges que Ihe forem
Assistente Técnico 12.%no escolaridade cometidas por legislagdo, dellberago, despacha ou determinacio superior.
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SUBUNIDADE ORGANICA -Ommbz_gnmo E ARQUIVO (0A)
Técnico Superior Lic. Biologia Geclogia 1
Assistante
._.mnsa.“_,..mnnu.ﬂam:mnoq Curso Geral dos Liceus Promover a divulgagiio pelos servicos das normas internas e demais diretivas de caracter geral e 1
nico
dar publictdade aos atos municipais nos termos da lei; Assegurar o registo & expedicdo da
correspondéncia providenciando a sua tramitaglio interna em formato digital; Assegurar as
funsdes legaimente cometidas 4 Cmara no que respeita a Inquéritos administrativos,
recenseamento militar, recenseamento eleitoral e na preparacio dos processos eleitorais;
Assegurar a execucdio e o envio de expediente das reunides da Cimara Municipal e sessBes ds
2 ia Munici laborar as r . ; i iliages bancérias;
Assistente Técnico 12 2210 escolaridade Ass: Ga_m_m unicipal e elaborar as mmnomﬂamm m..am Realizar mm reconciliag : cdrias; _sﬂ.zm_. 1
atualizado, em colaboragdio com as respetivas unidades orgéinicas, o arquive relativo aos dossiers
das operagBes co-financiadas; Manter atualizado o arquivo do Municipio; Além das atribuigbes
previstas nas alineas anterlores, compete ainda exercer as demais fungBes, procedimentos,
tarefas ou atribuicBes que lhe forem cometidas por legislagiio, del‘beracdo, despacho ou
detzrminacdo superior,
Assistente Técnico 12.%ano escolaridade 1
Assistente Técnico 12.%ang escolaridade
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SUBUNIDADE ORGANICA - INFORMATICA TECNOLOGIA E COMUNICACAO (ITC)
Espedialista de Bacharelato Engenharia 1
Informatica Grau 1 Informaética
Gerir a infraestrutura de comunicagdes e adequé-la a0 regular funcionamento dos servigos.
designadamente assegurando o arranque dos servidores e as segurangas didrtas dos ficheiros,
promovenda a circulagdio de documentos em suparte digital; Gerir e assegurar as componentes
tecnoldgicas de suporte aos sistemas de informagdo; Gerir as aplicacBes informaticas que
farmam o siszema de informacao dos servigos e garantir a sua interligagio fumcional; Conceber e
garantir a politica de seguranca do sistema e as bases de dados necessarias; Propor e promaver a
concretizaglio do plano informatico; Acompanhar a informatizacio dos servigos, elaborando
Técnica Superior Lic. Informatica

pareceres e €5tudos de diagnéstico & propondo medidas para o tratamento informatico das
atividades dos servigos; Estudar e propor medidas de desenvolvimento dos sistemas de
infcrmagéo mynicipais tendo por objectivo satisfazer as exigénclas da sociedade de informagdo,
nomeadamente o acesso do municipe 3s matérias que directamente Ihe dizem respeito; Divulgar
manuais e outros suportes de formagio ¢ divulgagiio no dominio da informitica e povas
tecnologias; Identificar as necessidades de formagHo dos trabalhadores da autarguta, co'ahorar
na realizagio anual do plano de formagdo no capitulo da informatica e novas tecnologias e
formar os trabalhadores que necessitem de novas aprendizagens relativas as aplicagdes
Assistente Técnico Lic. Informético informaticas em uso nos servigos; Elaborar e manter atualizade o cadastro de equipamento 1
informatico da Camara Municipal, em articulagiio com a Subunidade Organica Patriménio e
Contratacdio Piblica; Colaborar com as unidades organicas na atuaiizagBo de cadastros:
Providenciar a existéncia e manutencio de cépias de seguranca e respetivo arguive. Além das
atribuicdes previstas anteriomente, compete ainda exercer as demais funsBes. proced:mantos,
tarefas ou atibuicGes que lhe forem cometidas por legislagio, de'iberagio, despacho ou
determinagdo superior.

Assistente

. Escolaridade obrigatdria 1
Operacional
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SUBUNIDADE ORGANICA - TESOUSARIA (TES)
Gerir a tesouraria e garantir a seguranga dos valores  sua guarda, nos termos legals e vigor;
Proceder & cobranga das receitas com base em guias de receita ou docurentes equivaientes
eritidos pelos servigos; Verificar as condigdes legais necessérias a0 pagamento das despesas;
|Efectuar o pagamento de todas as despesas com base em documentos previamente autorizados;
Assinar cheques, ordens de transferéncia e providenciar que o saldo didrio de caixa nfo exceda
i as necessidiades didrias de tesouraria; Efectuar depdsitos, levantamentos e controlar os
Assistente N . L = il
Técnico/Coordenador|  12.%ano escolaridade mavimentes das contas bancérias; Proceder & transferéncia para a tesouraria da Fazerda Piblica §
. : oL para outras entidades das Importancias cobradas a seu favor; Marter atuaiizada a nforrmagio
Técnico e N . =
didria do saldo de tesouraria, das operagfes orgamentais e das cperagfies de tesourar;a, bem
como dos restantes documentos de tesouraria; Elaborar ¢ apresentar os balancetes didrios sobre
a situagdio de tesourarla e participar na elaboracdo do balango ao cofre; Além das atribuigBes
previstas anteriormente, compete ainda & Tesouraria exercer as demais fungdes, procedimentos,
ta-efas ou stribuigBes gque lhe forem cometidas por lei ou determinacio superior.
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DIVISAO DE OBRAS SERVICOS E ORDENAMENTO DO TERRITORIO {DOSOT)

Técnico Superior

Lic. Eng. Florestal

Compete ao Chefe de Divisdo, em funglo dos niveis de autonomla. resoonsabilidade e cimensio
apropriada, atribuigBes e competéncias, dirigir as subunidades orgarica que constituer a
JE..._muonm Obras Servigos e Ordenamento do Territério,

Auyigtentn
T acional

Escolaridade obrigatéria

'SUBUNIDADE ORGANICA - URBANISMO E ORDENAMENTO

TORIO

Técnico Superior

Lic, Linguas e Literatura
Cldssica

Gestdo de toda o planeamento yrbanlstico da drea do Municiplo; Apreciar e infarmar tedot s requerimentos de
operagdes urbanisticas apresentados por particulares, em concaordancia com as lels, regulamentos e planos
urbanisticos existentes; Emltir pavecer sobre a demoligo de prédios e ocupagao de via publica; Promover as

visteriag drias & emiss5a de licengas e alvards e organizar e informar os processos de reclamagio

Técnico Superlor

Lic. Arquitetura

referentes a construglies urbapas e remeté-los ao balc§o dnico de atendiments ae Municipe; Colaborar na
elaboragio de planos gersis e parclals de urbanizacie, prapendo alteragdes ao Plano Diretor Municipal, quande
5¢ rmostrem necessdrias; (ar parecer sobre los e planos de salvaguarda, valarizagio cu reabilitagio da
patriménio hist3rico-arquiteténico da drea do municipio e respetiva regulamentacio; Concecdo & elaboragio de
tedes os planos urbanlsticos da drea do Munlcipio; Providenciar a elaborago de los e praj de aobras
municipais; Organizar e atualizer o cadastro dos levantamentos topograficas executados, no dmbito de projetos
mupicipais, com vista & sua rentabilizagdo; Procedar 3 medigso de projetos de arquitetura de operagGes

Assistente Técnico

12.2ano escolaridade

urbanisticas; Verificar a georreferenciacio dos levantamentos topogréficos de operagdes urbanlsticas; Organizar
e atualizar a base de dados dos sistemas de informag5o geogrsfica; Manitorizar o cumpriments de posturas,
reguiamentos e outras normas legals em vigor, informando superiormente de todas as infracSes detetadas,
elaborando as competentes participacdes; Efetuar citagSes e notificacdes no dmbito das atribuigdes da
subunidade; Efetuar qualquer outre trabatho relacionado com a natureza tas suas funcdes. Executar as tarafas
solictadas no dmbito da Unidade Orgénica, desde que nia sejam atribuigSes de nenhuma sutra Unidade
Orgénica. Proceder & organizacio, arquivo e conservagio dos documentos da subunidade com vista 3 sua
apreciacdo e decis3o superiores; Menitarizar, quando for caso disse, junte dos se-vigos, pela coreta e aternana
exacucdo das a‘ribuigdes respetivas, de forma a garantir a eficicia e qualidade do servico prestade aos

Assistente Técnico

12.2ano escolaridade

icipas; A os projetos de informatizagie municlpal, na parte que diz respeito & Unidade, devenda
propor melhorias nas aplicagBes no sentido de garantir a satlsfagdc e qualidade dos servicos; Efetuar as dermais
tarefas e precedimentos que Ihe foram superiormenite determinados por le!, regulamente cu dessatto.

1

oy
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| SUBUNIDADE ORGANICA - ARMAZEM, OFICINA E EQUIPAMENTOS (AOE)
Assistente
Técnico/Coordenador| Curso Geral dos Liceus 1
Técnico
uﬁm.ﬂm:ﬁ Escolaridade obrigataria
|____operacional
Assistente Escolaritiade obrigatéria Organizar e manter atualizado o inventario das existéncias nos armazéns muricipais; Zelar peia 1
operacional armazenagem, conservagdo e distribuigdio dos bens a sua guarda; Conferir e armazenar os
mazerias provientes de fornecedores, comunicando aos servicos de contratagio poblica a
Assistente i .
operacional Escolaridade obrigatéria |racecdio e a boa conferéncia dos mesmas; Promover, em estreita colaboragio com os servigos de i
contratacdo pablica, uma adequada gestdo dos stocks, asseguranda um farnecimento regular de
?m_ﬂm:ﬂm 12 %an0 escolaridade | 10008 05 materiais necessérios & execuglo das obras por administragio direta, que .
operacional atempadamente Ihe foram comunicadas, comunicando por sua vez de forma atempada as
Assistente aquisicdes gue se mostrem necessarias; Assegurar e manter atua'zados o5 Fcheiros de viaturas,
operacional Escolaridade obrigatéria mdguinas e outre equipamente, propondo medidas adequadas & gestd3o racional e econtmica ce 1
3 todo o equipamento, em articulagio com o setor do patrimonio; Registar a imoutacio de custes
>mu_uﬁm:3 12.2 ano escolaridade  |relétivos & eecuglio de trabalhos por freguesias; Assegurar a gestdo e corservagio do pargue de 1
eperacional madquinas e viaturas municipais, cuidando da sua operacionalidade para as tarefas respetivas;
Assistente Escolaridade obrigatoria | Eloborar propostas para aquisigio de viaturas e maquinas; Garantir o funcionamento 1
- oneraclonal permanente dos servigos de manutengio e, em particular, a estag3o de servigo, a ofichade
Assistente 12.9 ano escolaridade mecénica automével e administragio dos armazéns gerais; Assegurar a realizagio gos 1
operacional transportes escolares em articulagio com os servigos educativos e outros transportes sempre
i
Assistente que solicitados e autortzados superiormente; Executar as tarefas solicitadas no dmbito da
operacional Escolaridade obrigatéria |ynigade Organica, desde que ndo sejam atribul¢Bes de nenhuma outra Unidade Orgénica; i
Proceder & organizagdo, arguivo e conservagdo dos documentos da subunidade com vista 3 sua
Assistente 12.2ana escolaridade apractacdo e decisdio superiores; Monitorizar, quando for caso disso, junto dos servigos, pela 1
operacional ’ correta e atempada execucdo das atribuicBes respetivas, de forma a garantir a efizécia e
- quzlidade de servigo prestado aos municipes; Acompanhar os proletss de informatizacic
Assistente 12.2an0 escolaridade  |Municipal, na parte que diz respeito & Unidade, devendo proper melherias nas aplicagBes no 1
operacional sentigdo de garantir a satisfagSo e qualidade dos servigos; Efetuar as demais tare®as o
Assistente . |procedimentos que lhe forem superiomente determinados por lei, regulamento ou despacho.
. Escolaridade cbrigatéria 1
operacional
Assistente
K 12.2ano escolaridade 1
operacional

Assistente

12.2ano escolaridade
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_ SUBUNIDADE ORGANICA - BALCAO UNICO DE ATENDIMENTO (BUA)
[
Assistente 1 |
Técnico/Coordenador]  12.%ano escolaridade 1 i ”.. a
Técnico Il
Assegurar ¢ atendimento ao publico que se Ihe dirija, prestando-lhe todas as informagdes dentro y
do dmbito das suas competéncias; Organlzar e gerir & recegio e encaminhamento de sugestes e S— —
raclamages. transmitindo aos municipes interessados o resultado das diligéncias efetvadas. |
Para este efeito deverfio os demais servigos municipals prestar os elementos de informacdo que
Assistente Técnico 12.2ang escolaridade  |!hes sejam solicitados pela subunidade; Promover a continua desconcentragdo territorial dos 1 | |

dispositives Je atendimento e rece¢3o de requerimentos, sugestdes e reclamacfes, assim como
a utilizaco de tecnologias de Informag8o e comunicagsio que facilitem a ligag3o entre os
municipes e > Municipio; Proceder & recegdio, registo e andamento de requerimentos cujo
expediente deva correr pelos diversos servigos do Municipio, bem como dar seguimento ¢
accmpanhar toda a tramitag3oe, até a fase de decis3o, de todos os processos apresentades pelos
Asslstente Técnico Bacharelato Engenharia |municipes; Garantir o apoio aos municipes no que respeita 4 defesa dos seys legitimos interesses 1
e drreitos; Elaborar as estatisticas e os relatérios que Ihe sejam solicitados, no &mbito das suas
atribuigBes; Solicltar pareceres de outras entidades, quando tal se mostre necessério; Emitlr as
|licengas e alvards relativos a processos que corram pela Unidade Orgdnica; Organizar e classificar
05 processos existentes e considerados concluidos, para remessa ao arquivo geral; Evecutar as
tarefas solicizadas no dmbito da Unidade Organica, desde que ndo se:am atribuicSes de nerhuma
outra Unidade Orgdnica; Proceder 3 arganizag3o, arquivo e conservag3o dos documentas da
Assistente Técnico | Lic. Educagiio Pré-Escolar |sukunidade om vista 3 sua apreciagio e decisio superiores; Monitorizar, quando for o ¢caso i
disso, junte dos servicos, pela correta e atempada execuciio das atribuigbes respetivas, de forma
a garantir a eficicia e qualidade do servigo prestado aos municipes; Acorpanhar as projetos de
informatizagio Municipal, na parte que diz respeito & Unidade, devendo propor melhorias nas
aplicagBes nn sentide de garantir a satisfacio e qualidade dos servigos; Efetuar as demais tarefas
e procedimentos que lhe forem superiormente determinados por ‘ei, regulaments ou despachc.

Assistente

. 12.%ano escolaridade
operacional

Py
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SUBUNIDADE ORGANICA - OBRAS PUBLICAS MUN

ICIPAIS (OPM

L=

Técnico Superior

Lie. Engebheiro civil

Assistente Técnfco

Escolaridade ebrigatéria

Assistente Técnico

12.2ano escolariedade

Assistente
aperacional/Encarregado
Cperacional

Escotaridade obrigatéria

1

"

b

Preparar e ass¢gurar, de acordo com os meios préprios existentes, a execugdo de chras por administragic direta
& estabel (41, arlos dimentas de controlo, quer ne que diz respeito i utilizagio de miquinas, como)
4 gest3o de recursos humanos envolvidos; Executar todas as obras ou traba‘hos de corstrucie civil gue sie

Assistente operaclonal

Escolaridade obrigatéria

Assistente operacional

Escolaridade cbrigatéria

estajam atribuidos 2 outras Unidades Orgénicas; Promaver a conservagBo, reparagio e limpeza da rede viirla
municipal; Proceder 3 ¢onstrug§o, reparagdo e conservacio de ediflclos que sejam da responsibilidade do

[y

Munitlplo; Asszgurar a gestio e conservagdo do parque de maquinas e vlaturas municipais, cuidando da sua

Assistente operacional

Escolaridade cbrigatéria

Assistente operacional

Eszolaridade obrigatéria

ionafidade para as tarefas respetlvas; Prestar apoio 3s Juntas de Freguesia, coletividades e cutras

52.»:_32 quando autcrizado pelo executlva municipal, na elaboragio de projetos, fiscalizagdo e controlo de

b

obras; Assegurar, organizar e executar todas os processos ralativas a obras municlpals a executar por empreitada
de mooao <o as opgOes do plano e face as orlentag5es superiores, colaborande no langamento.

Assistente operacional

Escolatidade cbrigatéria

to e gastdo de respetivo procedimento de contratagdo pihlica; Garrantir a execugdo nmm

deliveraches da CAmara Municlpal e das despachas da seu Presidente su dos Veread com

[y

delegadas, no imbito das atribuigSes da subunidade; Assegurar um adequada e proxime m:n_._mn_-m:..n.ﬁo dos

Assistente operacional Escolaridade chrigatérla
Assistente operacional Escolaridade obrigatéria
Assistente operacional Escolaridade obrigatéria

Assistente operacional

Escolaridade obrlgatéria

trakalhad afetos & subunidade crginica, mente os que desenveiverr t-abaihc ro exterior, ro sentido

da melhoria permanente da sua metivagio e desempenho, da disciplina laborai, a da sua capacitagic
valcrizagaa pre fissional; Proceder & elaboragdo, andlise e revisap de projetos de okras —unicipais; Cojaborar sa

organlzacio de processos de candidatura a fundos da Unfao Europela ou outras, Elaborar os zed:des de
pagamento &s entidades respetivas, ralati #s obras compar Prestar apolo técrilco a todos os

servicos munic pais que o requeiram, nas 4reas em que a Unidade Orgdnicz disponha de soseténcias; Gerir,

Assistente oparacional

Escolaridade obrigatdria

assegurar e mznter atuallzade o cadastro das obras municipais, no sentido de fornecer dados a outras Unidades

, os custos de preduglo para efeitos de inventariagio munlelpal; Acompanhar,

Assistente operacional

Escolaridade obrigatéria

Assistente operacional

Eseolarldads obrigatéria

1iralar e fiscallzar & de abras icipais per empreitada, fscalizando o cumprimento de cantratos,

b

regulamentos & demais legislacac aplicével; Proceder ao [evantamento, classificage e ordenamento da rede
vidria, com vista A adog3o de programas adetuados para a sua permanente manutengdo e conservacgio;

Coordenar a rede elétrica piblica concelhia em articulagiio com a R.E.N. relativamente & sua ampllagio e

Assistente operacional

Escolaridade ohrigatérla

Assistenta operacional

Escolaridade obrigatéria

de sisteras de iluminagdo nas vias ¢ espagos pablicos municipais; Executar as tarefas
itadas no 2mbite da Unldads Crganica, desde que ndo sefam atribuigSes de nenhuma outra unldade

conservagao; limpl [=

sol

wrganica; Proceder A organiragia, arquive e conservagio das documentos da subunidade com vista & sua

Assistante operacional

12.%ane escolarldade

Assistente operacional

Escolaridade obrlgatdria

apreciagdo e deeisdo supetisres; Monitorizar, quande for caso disso, junto dos servigos, pela correta & atempada

execugao das rtribuicdes respativas, de forma a garantir a eficdcia e qualidade do servico prestado ags
munlclpes; Acc mpanhar o8 projatos de informatizagio municlpal, na parte que diz respeiro & Unidade, de/enda

i

prapor melhorias nas aplicagBes no sentido de garantr a satlsfacio e qualidade dos servigos; Efetuar as demnais
tarefas e procedimentas gue |he forem superiormente detesminadas por lei, regitarento ou despaz-a,

Assistente operacional

12.2ano escolaridade

pa

Assistente operacional

Escolaridade obrigatdria

Asslstente operacional

Escolaridade obrigatéria
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CARREIRAS/
CATEGORIAS

AREA DE FORMAGAD
ACADEMICA.

ATRIBLICOES /COMPETENCIAS/ATIVIDADES

N.? PRSTDS DE TRABALHO OCUPADOS

— N.2 POSTOS DE TRABALHO A PREENCHER

COMISSAO DE SERVICO

C

.T.

1

CONTRATO DE TRABALHO POR TEMPO
IMDETERMINADO

MOBILIDADE

INTERCATEGORIAS

INTERCARREIRAS

CEDENCIA DE INTERESSE PLJBLICO

CONTRATD DE TRABALHO A TERMO RESOLUTIVO

CERTO

£OMISSA0 DE SERVICO

POSTOS NAD OCUPADOS l_

CONTRATO DE TRABALHO POR TEMPO

INDETERMINADO[NOVOS)
MOBILIDADE
CONTRATO DE TRABALHO A TERMO RESOLUTIVO
CERTO

OBS

SUBUNIDADE ORGANICA - ABASTECIMENTO PUBLICO

MUNICIPAL (APM)

Téenico Superior

Lic. Lingwas e Literatura
Moderna

Técnico Superior

Lic. Eng. Clvil

Assistente
Técnico/Coordenador|  12.2ano escolaridade
Técnico
Assistente Téenico 12.2ano escolaridade
Assistente Técnico 12.%ano escolaridade

Assegurar, organizar e executar as atividades e projetos de ampliagio, gestiic exploracio e
conservagio de toda a rede de abastecimento de dgua e de sanearments na srea de Mu
Assegurar ¢ abastecimento de dgua potével as populagBes, promaovende a sua captagice
trat:amento, bem como a sua distribuicdo dom ria municipal; Assegurar o bor
funcionamento e a manutengo das redes municipais de abastecimento de dgua e de
saneamento; Assegurar as ligacies e fiscalizar as instalacBes particulares na vertente de dgua e
esgotos, bem como fiscalizar e atuar sobre o langamentao de residuos para as redes pdblicas de

Fiscal Leitor Cobrador

12.%ano escolaridade

Assistente
| qperacional

Escolaridade obrigatéria

Assistente
| ——aneracional

Escolaridade obrigatéria

Asslstente
| —oneracional

Esgolaridade obrigatfria

Assistente
| cperacianal

Escolaridade obrigatéria

sgotos; Ass2gurar o esvaziamento de fossas particulares mediante requerimento; Assegurar a
execugdo das obras constantes nas opgfes do plano, por administragdo direta; Assegurar a bea
qualidade dzs dguas de consumo pelas populagBes, promovende a sua and'ise periddica através
do estabelecimento de um programa de recolha de amostras de 3gu= para andlises
bacterioldgicas e fisico-quimicas, em cumprimento da legislagdo aplicdvel, e o estabelecimento
das medidas corretivas que se impanham; Reportar i Entidade Regu'adora dos Servigos de Aguas
e Res(duos o3 elementos obrigatérios, nos prazos definidos; Promover a fesobstruglo =
desinfecdo das redes de saneamento; Gerir o funcionamento das estagies e'evatoras de agu
{ET4) e das estagBes de tratamento de dguas residuals (ETAR) municipais existentes; ExecJtar as

Assistente
. __operacional

Escolaridade cbrigatéria

Assistente

| _cperacional

Escolaridade obrigatdria |

Assistente
.___operaciona)

1

Escelaridade obrigatéria

Assistente

|__operaclonal

Escolaridade obrigatéria

Assistente
| oneracional

Escolaridade obrigatdria

Assistente
operacionai

Escolaridade obrigatéria

tarefas solicizadas no &mbito da Unidade Orgénica, desde que nio sejam atribuicdes de nenhurma
outra Unidade Orgénica; Proceder & organizagdo, arquivo e conservagiio dos documentos da
sukunidade com vista & sua apreciacdo e decis3o superiores; Monitorizar, quande for caso disso,
junto dos servicos, pela correta e atempada execugio das atribuigdes respetivas, de forma a
garantir a eficicia ¢ qualidade do servigo prestado aos municipes; Acompanhar os projetos de
informatizagio municlpal, na parte que diz respeito 3 Unidade, devendo propor melhorias nas
aplicagies no sentido de garantir a satisfacdio e qualidade dos servicos; Efetuar as demais tarefas
e procedimentos que the forem superiormentr. determinados por lei, regulamento ou despacho.

s
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b

™
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CARREIRAS/
CATEGORIAS

AREA DE FORMACED
ACADEMICA

ATRIBUICDES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

.2 POSTOS DE TRABALHO OCUPADOS

N.2 POSTOS DE TRABALHO A PREENCHER

CTT.L

CT.T.R

MOBIL|DADE

COMISSAO DE SERVICD
INDETERMINADO

INTERCATEGORIAS

INTERCARREIRAS

CONTRATO DE TRASALHO POR TEMPO

CEDENCIA DE INTERESSE PUBLICO

CONTRATO DE YRABALHO A TERMO
RESOLUTIVO CERTO

POSTOS NAO CCUPADOS

0BS

COMISSAOC DE SERVICO
CONTRATO DE TRABALHO POR TEMPO
INDETERMINADO[NOVOS)
MOBILIDADE
CONTRATO DE TRABALHO A TERMO
RESOLUTIVO CERTO

SUBUNIDADE ORGANICA - MODERNIZAGAO ADMINISTR

ATIVA E ATIVIDADES ECONOMICAS (MAAE)

Técnico Superior

Bacharelato Administragfio

Publica

Asslstente Técnico

12.%ano escolaridade

Acompanhar as Iniciativas comn vista a qualificagdo das atividades econémicas de importancia
estratégica pra o Concelho; Participar no processo de licenciamento dos postos de
abastecimento de combustivels na rede vidriz municlpal e de licenciamento de instalagdes de
armazenamento de combustiveis, redes de gas e reservatorios GPL; Diligenciar, assegurar e
acorpanhar os processos relativos a emissao da licenga especial de ruido, instatacdo e
funcionamento dos recintos de espetéculos e divertimentos publices, informar e gerir o5
processos de atividade industrial, instalagBes de abastecimento de combustivers, Exploraciio de
massas minerais, inspecio e reinspecdo de elevadores e monta-cargas; Gerir outros processos
sujeitos a licenclamento ou autorizagéo, no dmbite das atribuicies municipais desde que ndo
cometidos a cutros servigos; Proceder as diligéncias necessdrias para a desmaterializacdo dos
processos de licenciamento através de uma redugfio da carga burocrética e dos custos e ela
inerentes, em ohrigacio ao cumprimento do estabelecido no Decreto-Lel n.248/2011 de 1 de
abril e Portaria n.2131/2011 de 4 de abril; Promover e coordenar atividades de simplificagiio e
racionalizacdo dos processos organizaclonais, potenciando a modernizagdo administrativa e
tecnoldgica, assim como o aumento da eficdcia, eficiéncia e qualidade dos servigos munlcipais;
Acompanhar continuamente as medidas de desenvolvimento organizacional do Municipio e
prorover, em conformidade, as solucBes a implementar; Monitorizar os procedimentos tenda
em vista a satsfacdo final dos utilizadores dos servigos do municipsn; Ffetuar inguénites acs
servicos do municipio; Garantir que a certificago é implementada em todas as unidades e
subunidades orgénicas do municipio com adaptagBes permanentes e contiruas 2o a
intervenc8o de toda a estrutura hiérarquica; Implementar e monitc:zar o sistema de higiene e
seguranga no trabalhe; Elaborar estudos, regulamentos e normas para o melhor funcionamento
dos serviges municipais; Organizar e gerir os mercados e feiras municipais; Executar as tarefas
Itadas no &mbito da Unidade Orgdnica, desde que ndo sejam atribuigdes de nenhuma outra
Unicade Crganica; Proceder a organizagéio, arquivo e conservagdo dos documenztos da
subunidade com vista & sua apreciagdo e decisSo superiores; Monitorizar, guando for case disso,
junta dos servicos, pela correta e atempada execucSo das atribuicSes respetivas, de formaa
garantir a eficicia e qualidade do servi¢o prestado aos mu es, Acompanhar cs projetos de
informatizacdo municipal, na parte que diz respeito 2 Unidade, deverdo propor melhorias nas
aplicaces no sentido de garantir a satisfac@o e qualidade dos servigos; Efetuar as demais tarefas
e procedimentos que lhe forem superiormenta determinados por ie: regulamento ou despacho.
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N.? POSTOS GE TRABALHO OCUPADOS

N.2 POSTOS DE TRABALHO A PREENCHER

C.T.T, CT.T.R. POSTOS NAQ OCUPADOS

MOBILIDADE

CARREIRAS/ AREA DE FORMACAO
CATEGORIAS ACADEMICA,

ATRIBUIGDES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

COMISSAD OE SERVICO
POR TEMPQ
INCETERMINADO
INTERESSE PYIBLICO
POR TEMPO
INDETERMINADO{NOVOS)
MOBILIDADE

COMISSAQ DE SERVICO

CONTRATO DE TRABALHO
INTERCARREIRAS
INTERCATEGDRIAS
CEDENCIA DE
TERMO RESOLUTIVO CERTO
CONTRATO DE TRABALHO
CONTRATO DE TRABALHO A
TERMO RESOLUTIVO CERTO

' & {CONTRATO DE TRABALHO A

o
| —

_ SUBUNIDADE ORGANICA -AMBIENTE, GESTAO URBANA E SALUBRIDADE (AG

Promover o planeamenento e estruturagSo do combate 20s fogos florestais; Promover a elaboragis d¢ #ia-o de |
Técnico Superior Lic. Florestal defesa da Floresta contra Incéndios; Articular 4 atuacdo dos arganismo com compatanclas e materias de
ineéndles florestais; Propor profetus de investimento na rca florestal; Promaver a sensi
de zcordo com o belecido no Plano Ni

izagd~ dos municipes
| de Prevengio e ProtecSo da Floresta Contra Incéndios -
Florastais, desenwolvendo agdes de sensibllizagio; Promover agSes de sensibilazacio junto da populagdo e - 1 —
insttuicBes de ensino por forma a obter a sua colaboracdo ativa na recalha e tratamento des residuos sélidos,
Técnico Superier | Lic. Engenharia Agronémica limpeza da floresta, dguas etc.; Promaver e assegurar a defasa e protegdo do melo ambiente nas suas virias 1
vertentes; Promover a crlagio de #spagos verdes em toda a drea do Municipio, providenciando a plantacdo de
espécles seletionadas de acorde com as candigBes climatéricas locais; Proceder 3 arborizag3o de ruas. Dragas e
demais dreas publicas; Eloborar cartagrafia de infraestruturas florestais e de zonas de rises de incéndio; Sinalizar P i ——
as infraestrutu as flarestais no sistema de Informac3o geografica; Aprovar planas de fogoe controlado

Técnico Superlor Gestiio do Meio Ambiante apresentados por entidades competentes; Sensibilizar a populagdo para a limpeza e preservacdo dos cursas de 1 -
4gua, sugerir e acompanhar ages e projetos de valorizag3o, requalificagho e reducio de impactos; Administrar 1 _ _

@4 servigos de salubridade, nomeadamente o5 cemitérios sob jurisdicio do Municlpis; Premever e assegurar a
daf

e protecho do meio ambiente nas suas virias vertentes; Coordenar, assegurar & gerir o si de recolha — -
@ tratamento das residuos sélidos urbanes na drea do Municlplo; Gerir e assegurar a manutancio, renovacso & [ _
Assistente - .. [¢onservacdo de Jarding e espagos verdas, cemitdrios, pargues de campismo e de outros equlpamentos de |

) Escolaridade obrigatdria |. R N P
operacional idértica natureza niio afetos a outros servicos; Intervir em processos de incidéncia amblental nomeadamente i |
lixelras ilegais, aterros, ruidos e outras dissonénclas ambientais; Assegurar a conservagic ¢ manutencdo das | ||
Infra ituras e equipamentos e mobilldrio urbano, municipais ou sob responsabllidade municipal; Promover as Il
agBes necessdrias no dmbito do transito, transportes plblicos e mobilidade urbana; Assegurar a colocagio e |
m de sinals e equi de sinalizagdo infermativa e rodovidria, das placas toponimicas ¢ da i
atrlbuic3a de nimeros de policia, mantendo atualizado o seu cadastry; ealaborar na execucio das tarefas de £
Inspec5o higioranitdrias e controlo higiosanitatio das instalacSes para alojamento de animals, dos produtos de | i
origem animal e dos estabrelecimentos comerctals au industriais; Notificar de imediato as doengas de declaragie | 3 ._
obrigtoria e ajotar prontamente as medidas de profilaxia di inadas pela Autoridade Sanitérla Veterinaria |
Nacanal, sempre que seJam detetados casas de doengas de cardter eplzodtico; Participar nas campanhas de | _
Escolaridade obrigatéria sanearnanto ou de profifaxla determinadas pela Autoridade Sanitéria Veterindria Nacional do respetivo 1
Munliciplo; Promaver agBes de desinfecio, desratizagio e desinsetizagfio de locais onde tais acdes ~e mostrem _
necessdrias; Pravidenclar a remocgSa de animais mertos ou sinistrados da via plblica, pedendo ainda, quando _. o
oliritada para o efeito, proceder & remocio de cad4 de canldeos cu gatidess no domicllio dos seus donos; | _
Colzborar na divulgagio da campanha de vacinagio antlreibica e identificagio eletrénica de canfdeos & felinos; It
|Efetuar as demals tarefas e procedimentos que |he forem superiormente determinadeos par Lei, regulamento ou
- Escolaridade obrigatéria despachc. A estes serviges cabe ainda a supervisdo e coordenagde das medidas de seguranga das instalagbes
operacional muritipais; Executar as tarefas solicitadas na dmbito da Unidade Orgénica, desde que nio sejam atribuigBes de
nenhuma outrz Unldade Crganica; Proceder & organizagio, arquivo e conservacio dos documnentos da
subunidade com vista 3 sua apreclagio e decis3o superiores; Monitorizar, quande for caso disso, junto dos
servicos, pela correta e atempada execugdo das atribuigBes respetivas, de forma a garantir a eficicla e qualidade
do servigo prestado aos municipes; Acompanhar os projetos de informatizaghc municipak na parte que diz
12.2 ano escolaridade respeito & Unicade, devendo propor methorias nas aplicages no sentldo de garantir a satisfacdo e qualidade dos
operacional servicos; Efetuar as demals tarafas e procedimentos que lhe foram superiormente determinados por lei,
regulamento ou despacho.

Assistente
operacional

Escolaridade obrigatdria

[y
w

Assistente
operacional

Assistente

Assistente

«
1
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Lic. Inv igaca Tal
Técnico Superior <mm»_.manmc e 3 1
Aplicada

Técnico Superior Lic. Linguas e Rel. Empresarlals

Técnico Superior Psicologia

Compete ao Chefe de Divisdo, em funcio dos niveis de autonom:a, responsabi

Técnico Superior Sarvige Social

apropriada, atribuicBes e competéndias, dirigir as subunidades orgénicas que constituem a
DivisSo de Desenvoivimento Local

Técnico Superior Ciéncias de Comunicacio

Técnico Superior Area Cultural/Educativa

————— r

Asslstente Tecnico

o
|
|

Asslstente Operaclonal

e =
Técnico Superlor Lic. Histérla & Arqueclogia 1
Assistente operacional Escolaridade obrigatéria 1
i i Organizar as Actividades de Enriquecimente Curricular; Moenitorizar a Carta Educativa; Organizar

Assistente operacional 12.2 ana escolaridade . o . . 1
o Programa de Generalizacdo de Refei¢des do Pré-Escolar & do Primeire Cicle; Colaborar com a

Assistente operacianal Escolaridade obrigatérla sub-unidade orgénica de Obras Publicas Municipais, no sentido da concretizacio de 1
oportunidades de financiamento cemunitério e nacional; Requalificar a rede escolar da

Assistente operaional Escolarldade obrigatéria  |Eduzacio Pré-Escolar; Manter a sistematizacio de dados referentes a educacio no municipio; 1
Apeiar o Conselho Municipal da Educacio e cooperar com o Agrupameanto Vertical de Escolas;

Assistente operaclanal 12.% ana escolaridade Proceder & organizagéio e monitorizaco do processo de transferéncia de competéncias da 1
Administragdo Central para a Adminlstragdo Local em matéria de educacdo; Elaborar o Plano de

Asslstante operacionz| 12anoescolaridade [y ortes Escolares e organizar os processos de transportes escolares dos alunos; Analisar os 1
Processos de Bolsas de Estudo; Gerir o pessoal ndo docente colocado na rede escolar; Gerir o

Assistente operacional 12.2 anp escolaridade . 1
equipamento do parque escolar; Colaborar com a gestdo das Bibliotecas Escolares,
designadamente implementando o Plano Nacional de Leitura; Organizar a resposta da

Assistente operacional 122ano escolaridade |0 nhanente de apoio 3 familia: Contribuir para a planificagio anual da Diviso de 1
Desenvolvimento Local e dinamizar as actividades de animagio sécio-educativa, e cultural;

Asslstente operacional 12.2 ano escolaridade Organizar os processos de acglio social escolar; Organizar, colaborar & executar as acgBes 1
definidas em plano de acgio anual da Comisso de Protecg@o de Criangas e Jovens: Administrar

Asslstente operacianal 12.2 aha escolaridade os edificios, equipamentos e provisdo de materiais escolares; 1

Assistente operacional Escolaridade obrigatérla 1

Assistante operaclonal Escolaridade obrigatéria 1

A==
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CARREIRAS/
CATEGORIAS

AREA DE FORMZCAD
ACADEMICA

N.* POSTOS DE TRABALHO OCUPADOS

||

N.2 POSTOS DE TRABALHO A PREENCHER

ATRIBUICOES /COMPETENCIAS/ATIVIDADES

Assistente Técnico

Tecnico Superior

12.%ano escolaridade

Apuolar ¢ dinamizar o empreendedorismo local; Frcatar, em permanéncia, a prospegis de pregramas de
financiamento nacionais e cemunitérios na perspetiva de enguadramento de projectos locais nesses mesmes

programas, tomando a iniciativa de apresentar os mesmos ao Executiva; Dinamlzar iniciativas para fixagdo de
javens no Concalha apoiande dindmicas locais de emprego; Gerir a Bolsa de Emprega Municipal em colaboragio
com a subunidade argdnica de Acdo Social e Sacledade; Calabarar com os se~v;as na elahuragde e oigarmenio o
prestagdo de ointas; Além destas atribuicGes, compete ainda a este servigs exercer as demais fung@es,
procedimentos, tarefas ou atribuig@es que lhes forem cometidas por lei cu determinacio superior.

Lic. Filosofia

Desenvolver projectos e agbes que concorram para o desenvolvimento cultural da poguiacdo;
Assegurar a realizacdo de i tivas de animag3o cultural, desportiva cu outras, com particuiar
incidéncia para as que valorizem as carateristicas e tradiges munic'pas; Apoiar as coletividades
locais e os artistas do Concelhe no desenvolvimento de agdes de vaiorizag¥o e divuigacis do

Assistente Técnico

Lic. Artes Pldsticas/Pintura

fum?m:&:mo artistico e cultural, proponds a regulamentacdo da atrbuigdo de subsidios o apoios

no Ambito de agdo cultural; Gerir o arquivo histérice e zelar pelz sua ransesvagao, Gerir o posto
de furismo e assegurar o bom acolhimento de turistas; Propor e assegura: iniciativas que visem a

Assistente Técnico

12.%ano escolaridade

divulgacdio turistica do Municipio; Organizar a informago turistica & programar e executar
acg3es de divulgagdio do artesanato e de outros produtes tipicos locais; Fomentar a articulagéo
do Municlpic com outras entidades regionals, nacionais ou mesmo internacionais com vista ao

Assistente Técnico

Escolaridade obrigatéria

desenvolvimento turistico e cultural; Organizar e gerir a agenda cultural concelhia; Desenvolver e
promover as actividades culturais patrocinadas pela Autarquia ou em parceria com out+as
Entidades/Instituigies Publicas e Privadas, designadamente, cinema, teat-o, muUsica, arte plésica,

tnografia artesanato, feiras, exposicses, folclore, entre outras actividades mie <& mestrem
adequadas; Gerir os protocolos na drea cultural e turistica; Organizar e manter atualizade o
cadastro hist3rlco e cultural do Concelho. Encetar, em permanéncia, a prospegio de programas
de financiamento nacionais e comunitarios na perspetiva de enquadramento de projectos locais

Assistente .

) 12.2ano escolaridade
operacional
Assistente

K Escolaridade obrigatérla
operacional

nesses mesm os programas, tomando a iniciativa de apresentar os mesmos ao Executive; Além
destas atribuicBes, compete ainda a este servico exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atiibuicBes que lhes forem cometidas por lei ou determinagic superio-.

CT.T.L CT.T.R. POSTOS NAD OCUPADOS

e MOBILIDADE o 2 e
g | & o £ 8 ml m._
s o« 2 - g x 8
g | &, 2 | 3¢ B B3 58
b 4 R " w a 8 H =3 w 15 oBs
a WN M o€ w =0 a WO m lG
s | 3 |5 |8 & ( 3¢ o s [3| 352
vﬂ MH & m E m .ﬂ = 3 M-.H
s | 2E | & | £ g EE 8 s | 5 £3
sl sk | 3|5 = 42 s | 22 | 2 8
f a2 ¥ - o oW o a =]
a o E k2 w =] =] = Om TW

5 I 2 2 52 g

£ g |z £ g

=1

g 2] o 8 S

[ |||.+ O iE

1

1

1

1
1
0 1

Pagina 17 de 20



Mapa de Pessoal 2017

CARREIRAS/
CATEGORIAS

AREA DE FORMACAC
ACADEMICA

Técnico Superior

Lic. Sociologia

Técnico Superior

Lic. Ciéncias Sociais

N.2 POSTOS DE TRABALHO OCUPADOS

N.2 POSTOS DE TRABALHO A PREENCHER

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

Implementar as politicas de desenvolvimento social aprovadas peio Municipio, designadamante 2
rede social e 2 combate # pobreza e exclusio e elaborar / arganizar freformiiar/executar
projectos sociais; Proceder ao enquadramento e acompanhaments de Pregramas de Emprego de
Pessoas com deficiéncia; Assegurar o desenvolvimento de projetas e agdies na 8wbita dz acdc
social em parceria com outras instituigdes pdblicas ou privadas; E'ahorar estudos gue detetem
caréncias de habita¢do, que identifiquemn as dreas de pargues habitacionais degradades e
forneciments de dados socisis que determinem as prioridades de atuagdo em permanente
articulagdo com as Entidades de dmbito nacional cujo objeto £ o da promeg2o da Habitacso
Social; Estabelecer as propostas de atribuig8io de habitagdio secial de acordo com a legislagdio em
viger, fiscalizando anualmente o preenchimento dos prassupostos que levaram a essa atribuigéio,
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cuja violagde deve ser objecto de levantamento de auto e a remeter a subunidade Organica
Apcio de Unidade de Assessoria Técnica e Jurldica; Estudar e captar recursos ou apresentar
propostas de parcerias que reforcem a intervencio do Municipio nesta area; Elaborar
trimestralmente refatdrios das atividades e informagdo. Encetar em permanéncia, a prospegso
de programas de financiamento nacionais e comunitérios na perspetiva de enquadramento de
projetos locais nesses mesmos programas, tomando a iniciativa de apresentar os mesmos ac
Executivo; Além destas atribuicfies, compete ainda a este servigo exercer as demais func3es,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihes forem cometidas por legislagds ou determinacao
superior.
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CONTRATO DE TRABALHO POR TEMPO

CEDENCIA DE INTERESSE PUBLICO
CONTRATO DE TRABALHO A TERMO RESOLUTIVO '_‘.
CERTOQ

CCNTRATO DE TRABALHO A TERMO RESOLUTIVO
CERTOQ

.J.:........:."uni....l.-..l.....
i T ADE &
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Assistente
Ténico/Coordenador Lic. Ciencia Sociais i
Técnico

Administrar os equipamentas culturais, desportivos e recreativos, nomeadamente as bistiotezas,
0s espagos-memdria, e nicleos museoldgicos, nocleos arqueoldgicos, extre outros; Gerir os
Assistente Técnico Bacharelato protocoles do municipio em matéria de servigo educativo e turistico; Adguirir, catzlogar e 1
classificar espélios hibliogréficos, arqueclégicos & outros e assegurar a sua preservasic:
Dinamnizar as relagdes dos espagos culturais e turisticos do municipic com o pii%ico,
nomeadamente através da coordenagio de acBes do servico educativo e turistico e da sua
implementacio; Apoio as atividades de animaco turistica e cultural, dinamizac3o de rotas
pedestres e percursas torguianes, entre outros; Sistematizar uma agenda para divulgagdo
exterior, designadamente com as ofertas culturais associadas a equipamenrtos caletivos;
Coordenar a realizagiio de exposigdes temporérias e permanentes associadas acs equiparmertos

Assistente i
- Escolaridade gbrigatdria LUl 1
operacional
Assistente
Escolaridade obrigatéria 1
operacignal
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Tecnico Superior Desporte Gerir as piscinas municipais e o relvado sintético bem como outros espaggs desportivos 1

municipals; Elzborar/executar projectos de Smbito desportive; Apoiar o assaciativismo
desportivo; Elsborar/executar projectos destinados & populagiio sénior; Elaborar/executar
projectos de desporto adaptado; Colaborar com os servicos na elaboragiic do Orgamento e
Prestagiio de Contas; Encetar, em permanéncia, a prospeccio de programas de financiamento =
nacicnais ¢ comunitarios na perspetiva de enquadramento de projetos locais nesses mesmos
programas, tomando a iniciativa de apresentar os mesmos ao Executivo; Além destas atribuigses.
comgete ainda & este servigo exercer as demais fungles, procedimentos, tarefas ou atribuiches

Assistente i i for.
i ; Escolaridade obrigatéria que |hes forem cometidas por lei ou determinacdo superior.
operacional
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Norma de Execucdo Orcamental




ARTICULADO DO ORCAMENTO
EXERCICIO ECONOMICO DE 2017

Norma de Execugao Orgcamental

Artigo 1°
Definigao
O presente regulamento estabelece regras e procedimentos complementares atinentes ao cumprimento

das disposi¢gdes e normas previstas no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL DL
n°® 54-A/99, de 22 de fevereiro), no Regime Financeiro das Autarguias Locais e Entidades Intermunicipais
(RFALEI lei n® 73/2013, de 3 de setembro); da Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso (LCPA lei
n°8/2012, de 21 de fevereiro) e do DL n® 127/2012, de 21 de junho, diplomas na sua atual redagio.

Artigo 2°
Objeto

1 - A presente norma tem por objeto determinar as disposicbes gerais referentes as operagbes de
realiza¢do de despesa e de arrecadacéo da receita, s operacbes de tesouraria e seu controlo, bem como
a definicdo das responsabilidades da autarquia.

Artigo 3°

Ambito
As normas regulamentares de execug:éo do orgamento séo aplicaveis a todas as unidades orgénicas uma
vez que os instrumentos previsionais do Municipio t&ém implicagées na instrugéo de procedimentos da
competéncia das mesmas.

Artigo 4°

Validade
A validade do presente normativo € coincidente com o periodo de vigéncia do Orgamento para o exercicio
econdémico de 2017.

Artigo 5°

Principios e Regras de Execucgéio Orcamental
1- De acordo com o POCAL, na sua atual redagdo, devem ser respeitadas as seguintes regras
orcamentais:
a) As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscrigio orcamental
adequada;
b) A cobranga de receitas pode, no entanto, ser efetuada para além dos valores inscritos no orgamento;
¢) As receitas liquidadas e n&o cobradas até 31 de Dezembro devem ser contabilizadas pelas
correspondentes rubricas do orgamento do ano em que a cobrancga se efetuar,;
d) As despesas sO podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de legais (isto &,
de acordo com o Dec. Lei n.° 18/08, de 29 de janeiro e uiteriores alteragdes) se estiverem inscritas no
orcamento e com dotacgéo igual ou superior ao cabimento e ao compromisso, respetivamente e estiver
comprovada a existéncia de fundos disponiveis;
e) As dotagbes orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua realizagao;
f) As despesas a realizar com compensagdo em receitas consignadas podem ser autorizadas até a
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ocorréncia das importancias arrecadas;

g) As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de Dezembro do ano a que respeitam, devendo o
pagamento dos encargos assumidos e ndo pagos até essa data ser processado por conta das verbas
adequadas do orgamento que estiver em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento,

h) O credor pode requerer 0 pagamento dos encargos referidos na alinea g) no prazo improrrogavel de 3
anos a contar de 31 de Dezembro do ano a que diz respeito o crédito;

i) Os servicos, no prazo improrrogavel definido no niimero anterior, devem tomar a iniciativa de satisfazer
o0s encargos assumidos e n&o pagos, sempre que nac seja imputdvel ao credor a razdo do nio
pagamento,

J) Os documentos relativos a despesas urgentes e inadiaveis, devidamente fundamentadas, do mesmo tipo
ou natureza, cujo valor, isolada ou conjuntamente n&o exceda os 500 euros por més, devem ser enviados
a DAFP em 24 horas, de modo a permitir efetuar o compromisso até as 48 horas posteriores a realizagéo
da despesa.

2- Para além do mencionado no ponto anterior, a elaboragdo e execucao do orgamento estéo sujeitas aos
principios orgamentais e contabilisticos estipulados pelo diploma supramencionado.

3- Estabelece o POCAL como principios orgamentais a independéncia. a anualidade, a unidade, a
universalidade, o equilibrio, a especificagéo, ndo consignagéo e ndo compensagéo.

4- A fim de garantir a obtengdo de uma imagem real da situagdo financeira, dos resultados e da execucao
orcamental da autarquia, estabelece o POCAL como principios contabilisticos os da entidade contabilistica,
da continuidade, da consisténcia, da especializagao, do custo histérico, da prudéncia, da materialidade e
da ndo compensacao.

Artigo 6°
Execu¢do da Despesa
A) CABIMENTO
1- Compete ao servigo municipal requisitante, apds verificacdo e cumprimento de todos os formalismos
procedimentais conducentes a realizagdo de uma determinada despesa, remeter requisicdo interna,
devidamente fundamentada, e o mais explicita possivel, contemplando, quer as carateristicas especificas
do bem pretendido, quer a classificagio econémica a que a mesma se refere, & subunidade de Patriménio
e Contratagdo Publica que em articulagdo com a subunidade de Armazém, oficinas e Equipamentos
verificara a existéncia em armazém de sfock relativo a eventuais pedidos.
2- Em caso de verificacéo de existéncias a subunidade de Armazém, oficinas e Equipamentos remete a
competente requisi¢éo interna aos respetivos servigos e proceda a entrega dos artigos requisitados.
3- Em caso de verificagdo de rutura de armazém em artigos requisitados, a
Subunidade de Contratag&o Publica emite Pedido de Aquisicdo Externa, a cabimentar pela Subunidade de
Contabilidade e Gestéo Orcamental, apds a qual ira ser submetida a autorizag&o superior.
4- Apdés a competente autorizagdo, a Subunidade de Patriménio e Contratagdo Pulblica inicia o
procedimento de compras publicas adequado, ho ambito do Decreto-Lei n° 18/08, de 29 de Janeiro na sua
atual redacéo.
$- Em 2017 os servigos responséveis devem privilegiar a utilizagdo da plataforma eletronica de contratagéo
publica Acingov, para todas as aquisicdes de bens, servigos, empreitadas ou concessdes quer tenham
contrato de fornecimento continuo cu nao.
6- Compete a subunidade de Patriménio e Contratagdo Publica e DivisBo de Obras, Servigos e
Ordenamento do Territério (DOSOT) e Divisdo de Desenvolvimento Local (DDL) remeter toda a
documentacéo relativa aos procedimentos de aquisicdo de bens e servigos e empreitadas em curso ao
Orgao Municipal com competéncia para a respetiva autorizagéio, consoante o valor e tipo de procedimento
concursal.
7- Para efeitos do namero anterior, cada servico sera responsavel pela definigho exata das carateristicas
especificas, nomeadamente, dos bens, servigos, ou empreitadas a adquirir, as quais constardo do caderno

de encargos a apresentar. ﬂ ﬁ \§ 3
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8- Compete ao Orgdo Municipal competente, a andlise e autorizagéo da realizagéo da despesa proposta.
Tal autorizagdo sO podera ser efetivada apds a verificagdo de existéncia de cabimentagéo e de Fundos
Disponiveis, nos termos do POCAL e da Lei dos Compromisscs e Pagamentos em Atraso.
9- Os processos que n&o possuam dotagdo suficiente para a sua cabimentagéo serfio arquivados na
subunidade de Contabilidade para anélise conjunta com o Executivo Municipal durante o més, dai devendo
resultar autorizacio para realizacéo de eventuais alteragdes crgamentais.

B) COMPROMISSO
1- Na execucéo do orgamentc da despesa devem ser respeitados os principics e regras definidos no
Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, na Lei 8/2012, de 21 de fevereiro e ainda as normas legais
disciplinadoras dos procedimentos necessarios & aplicagédo da Lei dos Compromissos e Pagamentos em
Atraso, constantes do Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho.
2- Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas cumulativamente as
seguintes condigtes:
a) Verificada a conformidade legal € a regularidade financeira da despesa, nos termos da lei;
b) Registado previamente a realizagéo da despesa no sistema informético de apoio & execugdo
orgamental;
¢} Emitido um namero de compromisso valido e sequencial que é refletido na nota de encomenda;
3- Nenhum compromisso pode ser assumido sem que se assegure a existéncia de fundos disponiveis.
4- O registo do compromisso deve ocorrer 0 mais cedo possivel, em regra, pelo menos trés meses antes
da data prevista de pagamento para os compromissos conhecidos nessa data, sendo que as despesas
permanentes, como salarios, comunicagdes, agua, eletricidade, rendas, contratos de fornecimento anuais
ou plurianuais, devemn ser registados mensalmente para um pericdo deslizante de trés meses. De igual
forma se deve proceder para os contratos de quantidades.
§- As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o pagamento dos encargos
assumidos e n&o pagos até 31 de dezembro ser processado por conta das verbas adequadas do
or¢amento do anc seguinte.
6- Durante 0 ano de 2017, toda a faturagéio devera ser rececionada pela Subunidade de Organizagéoc e
Arquivo que procedera, numa primeira fase, a triagem da mesma, enviando-a, via tramitagio digital e
sigmafiow, & subunidade de Contabilidade e Gestdc Orgamental, que as registarda e enviard para
conferéncia dos servicos a que disserem respeito;
6.1 — Cada servigo requisitante procede a conferéncia dos valores e informagbes constantes das faturas,
dos célculos e eventuais despesas adicionais e deteco de eventuais iregqularidades;
Compete a Subunidade de Contabilidade e Gestdo Orgamental o registo das faturas na aplicagéo
informatica relativa ao POCAL, procedendo ao envio via sigmaflow da fatura ao servigo municipal
requisitante, para aposi¢cdo de despacho de concordanciafconferéncia.
6.2- A subunidade de Contabilidade e Gestdo Orcamental efetua, apos validagdo em sigmaflow dos
servigos requisitantes relativamente as faturas, a conferéncia da faturagdo na aplicagdo informatica
POCAL:
a) Verificando a sua concordancia com a Requisi¢cao externa da despesa/contabilistica, emitida;
b) Procedendo ao seu envio & subunidade de Organizacdo e Arquivo para que esta proceda & sua
devolugdo, em tempo Util, em caso de dete¢éo de irregularidades na mesma;
¢) Apds a efetivaglo das conferéncias, todos as faturas passam & situagéo de conferidas na aplicagéo
informéatica POCAL;
7- Consideram-se autorizadas, apds despacho concordante dos servicos na data do seu vencimento e
desde que os compromissos assumidos estejam em conformidade com as regras e procedimentos
previstos na LCPA e no Decreto-Lei n®127/2012, de 21 de junho, as seguintes despesas:
a) Vencimentos e salarios;
b) Subsidic familiar — criangas e jovens; f
c) Gratificactes, pensdes de aposentacéo e outras; '

d} Encargos de empréstimos; /f ;
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e) Rendas;
f) Contribuicdes e impostos, reembolsos e quotas ao Estado ou organismos seus dependentes;
g) Agua, energia elétrica, gas;
h) Comunicacdes telefdnicas e postais;
i} Prémios de seguros;
j) Quaisquer outros encargos que resultem de contratos legalmente celebrados.
8 - Para efeitos do previsto na alinea c), do n®1, do art® 6°.da Lei 8/2012, de 21 de fevereiro, fica
autorizada, pela Assembleia Municipal, a assungéo de todos os compromissos plurianuais que respeitem
as regras e procedimentos previstos na LCPA, no Decreto-Lei n®. 127/2012, de 21 de junho, ¢ demais
normas de execugéo de despesa, e ainda, que resuitem de projetos ou atividades constantes das Grandes
Opcdes do Plano, em conformidade com a projegéo plurianual af prevista, ficando concedida auiorizagdo
prévia genérica favoravel & assun¢ao de compromissos plurianuais, nos casos:
- que resultem de projetos ou agbes constantes das Grandes Opgées do Plano;
- em que os seus encargos ndo excedam o limite de 99.759,58 (noventa e nove mil, setecentos &
cinquenta e nove euros e cinquenta e oito céntimos) em cada um dos ancs econdmicos seguintes ao da
sua contragao e o prazo de execugdo de trés anos, tendo como objeto as areas de intervencéo
mencionadas e constantes do retrocitado artigo 6°, sob a epigrafe “compromissos plurianuais; Para o
efeito, em todas as sesses ordinarias da Assembleia Municipal devera ser presente um documento com
0s compromissos plurianuais assumidos ao abrigo da autorizagdo prévia genérica concedida.
9- Compete a subunidade Patrimonio e Contratag&o Publica a atualizagéo permanente do inventério dos
bens possuidos pela Autarquia, nomeadamente do inventario de bens méveis e iméveis, de acordc com o
Regulamento de Inventério e Cadastro do Patriménio do Municipio, bem como com o estipulado no CIBE.
C) PAGAMENTO

1- Compete a subunidade de Contabilidade e Gestdo Orgamental proceder ao pagamento dos
compromissos assumidos, apés ordem do membro do Executive Municipal com competéncia para o ato.
2- Néo podera ser emitida nenhuma ordem de pagamento sem prévia verificagio da situagdo contributiva
do fornecedor, quer perante o Estado guer perante o Municipio.
3- Compete a subunidade de Contabilidade e Gestdo Orgamental informar atempadamente, quanto ao
pagamento, os fornecedores da conta corrente do Municipio e da caducidade das respetivas declaragBes
de situacac confributiva regularizada.
4- Os pedidos de pronto pagamento considerar-se-4o autorizados a quando da emissfo do despacho
concordante com o cabimento e serdo efetuados apos a assungéo do respetivo compromisso.
5 — Nao podera ser efetuado nenhum pagamento em numerario exceto em situagdes pontuais autorizadas
pelo Presidente da Camara.
6- Compete & Tesouraria rececionar diariamente as ordens de pagamento e proceder a sua efetivagéo
junto dos fornecedores, bem como proceder a sua confer&ncia com o diario de Tesouraria.

D) PROCESSAMENTO DE REMUNERAGOES
1- As despesas relativas a remuneragbes do pessoal ser8o processadas pela Subunidade de
Contabilidade e Gestiic Orgamental mediante informagéo disponibilizada pela subunidade de Recursos
Humanos e Formagao, de acordo com as normas € instrugdes em vigor;
2 — As respetivas folhas de remuneragéo devem dar entrada na subunidade de Contabilidade e Gestio
Orcamental até dois dias lteis antes da data prevista para o pagamento de cada més.
3 — Quando se promover a admisséo ou mudanga de situacio de trabalhadores depois de elaborada a
correspondente folha, os abonos seréo regularizados no processamento do més seguinte.

Artigo 7°
Fundo de Maneio
1- Proceder-se-a & constituicao de fundos de maneio, de acordo com o estipulado com a norma de controlo
interno do Municipioc de Sabrosa.
2- Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio s&o objeto de compromisso pelo seu valor integr.
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quando da sua constituicio e reconstituicio, a qual devera ter caracter mensal e registo da despesa em
rabrica de classificagdo econdmica adequada.
3- Cada um dos fundos constituidos no ambito do regulamento citado no ponto anterior seré regularizado
no fim de cada més, no més de Dezembro até ao dia 15 e saldado no fim do ano, no podendo em caso
algum, conter despesas ndo documentadas.
Artigo 8°

Execucdo da Receita
1- Compete & DOSOT, DDL e & DAFP a emissao de guias de receita relativas acs respetivos servicos
prestados, de acordo com a classificagéo econdémica constante em orgamento e com o estipulado pela
legistag&o em vigor.
2- Compete a subunidade de contabilidade & gestao orgamental emitir as guias de recebimento relativas a
descontos e retengbes efetuados nas ordens de pagamento, as transferéncias de verbas provenientes de
outras entidades e as rendas e indemnizacbes devidas ao Municipio, de acordo com o articulado
mencionado no ponto anterior.
3- Compete a Tesouraria receber, verificar e conferir todas as guias de receita mencionadas nos numeros
1e2.
4- A restituicdo de importancias recebidas compete a DAFP, mediante proposta emitida pelos servigos
municipais, superiormente autorizada, sendo a respetiva autorizagdo, da competéncia do Presidente da
Camara.
5- As importancias a depositar no cofre municipal, a titulo de cauglo ou garantia de qualquer
responsabilidade ou obrigacdes, dardo entrada diariamente na Tesouraria, até & hora e pela forma
estabelecida para as receitas municipais;
6- Os servicos que rececionem as caugbes sob qualguer forma, nomeadamente no que respeita a
empreitadas de obras publicas, aquisi¢do de bens e servigos, processos de licenciamento e processos de
execucdo fiscal entre outros, deveréo remeter o original, de imediato, 8 DAFP, que procedera ao seu
registo.
7- Para efeitos de libertacdo de caugbes os servigos responsaveis devem enviar a DAFP e DOSOT
respetivamente, nos termos do contrato e legislagdo em vigor, as condigbes para libertar as caugdes
existentes com a identificagao da referéncia de cada uma e dos processos que as originaram.

Artigo 9°

Controlo Orgamental
1- A receita e despesa inscrita em orgcamento serd trimestralmente verificada e analisada pelos
responsaveis pela sua execucgéo.
2- Tal controlo sera efetivado através da andlise dos Mapa de Controlo Orgamental da Despesa e Mapa de
Controlo Orgamental da Receita, tal como se encontram definidos no POCAL.
3- Como elementos complementares de analise & despesa sera também trimestralmente analisado o Mapa
de Execugdo do Plano Plurianual de Investimentos e Relatério de Execugdo Orgamental emitido pela
subunidade de contabilidade e gest&o orgamental.

Artigo 10°
Endividamento

O regime de endividamento do municipio (contragéo de empréstimos de médio e longo prazos, curto prazo
e divida total) obedecera aos preceitos definidos na Lei de Orgamento de Estado a vigorar em 2017 e no
RFALEL
Para satisfagdo de necessidades transitorias de tesouraria fica o executivo autorizado a contrair
empréstimos de curto prazo até ao final do exercicio econémico, nos termos dos art.%s 49°, n° 5 e 50°, da
Lei n.® 73/2013, de 3 de setembro.

Artigo 11°
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1- Compete a subunidade de Patriménio e Contratagdo Publica a elaboragéio de todos os contratos
administrativos referentes a procedimentos aquisitivos.

2- O outorgante em representacéo do municipio & o Presidente da Camara.

3- Compete a subunidade de Patrimonio e Contratagéo Plblica a remessa ao Tribunal de Contas, para
efeitos de fiscalizag&o prévia, dos contratos celebrados pelo Municipio, nos termos do art.° 46° da Lei n®
98/97, de 26 agosto na sua atual redacéo.

4- Competird a DAFP proceder aos registos contabilisticos adequados & execug&o dos Protocolos referidos
no ponto anterior.

5- A celebracdo de contratos de prestagdo de servigos nas modalidades de contrate de tarefa e de avenca
apenas pode ter lugar desde que preenchidos os requisitos da Lei n°12-A/2008, de 27 de fevereiro, na sua
atual redacéo e demais legislagdc complementar.

6- Relativamente a celebragéo dos contratos de tarefa e avenga, a verificagéo do disposto no n. 4 do artigo
35° da Lei 12-A/2008, de 27 de fevereiro, na sua atual redagéo e demais requisitos previstos na Lei que
aprova o Orcamento de Estado, € da responsabilidade da subunidade de Recursos Humanos e Formagéo.
7- Para efeitos do disposto no numero anterior, sdo inscritos na classificagdo econérica 010107 todos os
contratos de tarefa e avenca celebrados em nome individual. Os restantes contratos que, em nome
individual, tém carater esporadico, ndo tém qualquer expectativa de continuidade nem de repeticao, séo
inscritos no agrupamento 02.

8- Os contratos de tarefa e de avenga celebrados com violagéo dos requisitos previstos no art.® 10°, da Lei
35/2014 de 20 de junho, na sua atual redagdo sdo nulos, fazendo incorrer o seu responsavel em
responsabilidade civil, financeira & disciplinar.

Artigo 12°
Equipamento e soffware informético
1- As necessidades de hardware e software devem ser encaminhadas para a subunidade informética,
tecnologias e comunicaclio, a quem cabe avaliar as solicitagbes apresentadas, de acordo com as
instrugdes emanadas pela DAFP e Presidente da Camara.
2-- Os procedimentos de contratagéo ficam centralizados na subunidade de Patriménio e Contratacéo
Publica, com base das especificagdes técnicas produzidas pela subunidade informatica.

Artigo 13°
Complementaridade
Sem prejuizo do disposto no presente regulamento, a execugdo e controlo orgamental encontram-se

sujeitos ao disposto no Sistema de Controlo Interno do Municipio de Sabrosa.
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