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8. Fundo de Maneio

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.°54-A/99, de 22 de
fevereiro, devidamente atualizado, preconiza, no seu ponto 2.3.4.3 a possibilidade de criar um Fundo de maneio
(FM) para casos de reconhecida necessidade e conveniéncia para garantir o bom funcionamento dos servigos.

Por forma a agilizar a sua ufilizagdo segue em anexo um regulamento. Assim, alerta-se para o facto da
obrigatoriedade de cumprimento do regulamento em vigor sobre esta matéria, sob pena de colocar em causa a
utilizagao do FM.

Assim;

l. Fundo de Maneio da Comissao de Protecéo a Criancas e Jovens (CPCJ) de Sabrosa

Os encargos com o apoio logistico as CPCJ da responsabilidade dos municipios, por forga do artigo 14.° da Lei
de Protegéo de Criangas e Jovens em Perigo, aprovada pela Lei n.°147/99, de 1 de setembro, foram objeto de
contratualizagéo por protocolo celebrado entre o Governo, pelos Ministros da Justica e do Trabalho e da
Solidariedade, e a Associagdo Nacional de Municipios Portugueses, no dia 10 de Janeiro de 2001, tendo os termos
da sua concretizagéo merecido a concordancia da Associagdo Nacional de Municipios Portugueses (ANMP), por
deliberagao aprovada pelo seu Conselho Diretivo, em 7 de Maio de 2001, conforme Despacho Conjunto
n.°562/2001, de 22 de junho.

Até a0 momento da entrada em vigor da Lei n.°142/2015, de 8 de setembro, que introduziu alteragdes a Lei de
Protecao de Criangas e Jovens em Perigo, a concretizagéo da contratualizagdo com os municipios obedeceu ao
critério Uinico que tomou por referéncia a populagéo residente com menos de 15 anos, em fung&o dos trés escales
seguintes e respetivo financiamento mensal:

Até 1000 habitantes 952,70€
De 1001 a 5000 habitantes ~ 1.587,82€
Mais de 5000 habitantes 1.905,39€

Um dos aspetos das novas disposigdes legais que se apresenta como muito relevante para adaptagdo as
exigéncias das alteragdes introduzidas pela Lei n.°142/2015, de 8 de setembro, é o apoio ao funcionamento das
CPCJ que, na atualidade, compreende as vertentes logistica, financeira e administrativa, conforme artigo 14., e
depende de critérios a (re)definir pela Comissao Nacional de Promogao dos Direitos e Protegdo das Criangas e
Jovens em Perigo.

- = . N° Valor da
Escaldo | Populagdo Residente < 18 anos V.P.G. CPCJ | comparticipaggo/mensal
1° Ate 50 ppp. 81 52€
Até 2000 habitantes
2° +de 51 ppp. 45 52€
3° Até 200 ppp. 80 102,35€
De 2001 a 10000 habitantes
4° + de 201 ppp. 44 153,15€
5" Até 1000 ppp. 45 153,15€
Mais de 10001 habitantes
6° +de 1001 ppp. 13 200€

Tabela 14 - Critérios
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Em consequéncia desta alteragdo, a Comissao Nacional, por deliberggo do seu Conselho Nacional, datada de
21 de junho pp., fixou os critérios e os procedimentos que permitem a continuidade (adaptada as novas exigéncias
legais) dos acordos estabelecidos com os municipios no dmbito do apoio ao funcionamento das CPCJ, que se
passam a transmitir;

No que concerne ao fundo de maneio a comparticipagdo mensal fixada tem por referéncia os montantes
disponibilizados pelo Instituto da Seguranga Social até & data de entrada em vigor da Lei n.°142/2015, de 8 de
setembro, tendo no (ltimo escaléo sido fixado um novo valor em fungéo do Volume Processual Global (VPG).

Considerando que tais montantes séo transferidos a titulo de comparticipagao, 0 municipio ndo esta impedido de
disponibilizar montantes superiores para assegurar as despesas que irdo ter lugar nos diversos itens ja
discriminados.

Por entrada imediata em vigor dos critérios de atribuicdo do apoio ao funcionamento das CPCJ ora exposto, temos
a honra de informar que o montante atribuido ao Municipio, cujo valor pode ser consultado no quadro abaixo, seréa
semestralmente transferido pela Secretaria Geral do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social.

Volume | Populagdo com rRGTOCOLD DE
CPCJ Processual | menos de 18 COOPERA({AO
DISTRITO NUTII (N° total: Global anos 2.°ESCALAO
308)
(2015) Censos 2011 - Eurdod Mandis
VILA REAL NORTE Sabrosa 52 982 52,00 €

Tabela 15 — Valor atribuido 8 CMS

Relativamente aos titulares deste fundo, propde-se que fique sob a responsabilidade de Sénia das Dores Pinto
Soares Esteves, Técnico Superior e, em sua substituigdo, faltas ou impedimentos, Sénia Sousa Botelho Moura
Lopes, Técnico Superior

Il. Fundo de Maneio da Unidade Organica Flexivel - Desenvolvimento e Empreendedorismo Local

A imagem de anos anteriores, a presente proposta visa a constituigdo de um FM nos termos abaixo:

Classificagao organica/econémica Designagao Montante
0102/020108 Material de escritorio 150,00 €
0102/020121 Outros bens 350,00 €
0102/020209 Comunicagbes 25,00 €
0102/020211 Representagéo dos servigos 50,00 €
0102/020225 Outros servicos 25,00 €

O valor total cifra-se em €600,00.

Relativamente aos titulares deste fundo, propde-se, por proposta de Duarte Dias, Chefe de Servigo da Unidade
Organica Flexivel - Desenvolvimento e Empreendedorismo Local que fique sob a responsabilidade de Jodo
Correia, Coordenador Técnico da subunidade Programagéo de Atividades e Gestao Equipamentos Coletivos, da
Unidade Organica Flexivel - Desenvolvimento e Empreendedorismo Local e, em sua substituigéo, faltas ou
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impedimentos, Gongalo Cruz, Assistente Técnico da subunidade Cultura e 2 urismo, da Unidade Organica Flexivel

— Desenvolvimento e Empreendedorismo Local.

M. Fundo de Maneio Unidade Organica Flexivel — Obras, Servicos e Ordenamento do Territério

A imagem de anos anteriores, a presente proposta visa a constituigdo de um FM nos termos abaixo:

Classificagao organica/econémica Designagao Montante
0102/02010202 Gasoleo 200,00 €
0102/020112 Outro material pecas 150,00 €
0102/020210 Transportes 100,00 €
0102/020225 Outro servicos 300,00 €
0102/020121 Qutros bens 100,00 €

O valor total cifra-se em €850,00.

Relativamente aos titulares deste fundo, propde-se, por proposta de Jacinta Vilela, Chefe da Divisdo da Unidade
Organica Flexivel - Obras, Servigos e Ordenamento do Territério, que fique sob a responsabilidade de Alcides
Ruivo, Coordenador Técnico da subunidade Armazéns, Oficinas e Equipamentos, da Unidade Organica Flexivel
- Obras, Servigos e Ordenamento do Territorio e, em sua substituigao, faltas ou impedimentos, Pedro Moura,
Assistente Operacional da mesma subunidade orgénica.

Em caso de merecer concordéncia de V. Ex.? deve o presente assunto ser remetido & apreciagéo do érgao
executivo, que € a quem compete apreciar e deliberar sobre a sua constituigéo, por forma a permitir o pagamento
de pequenas despesas urgentes e inadiaveis.

A consideragao superior,

Rua do Loreto | 5060-328 Sabrosa
Telefone+351259937120 | Fax +351259937129 Pagina 34 de 49
www.cm-sabrosa.pt | geral@cm-sabrosa.pt

AN
|

|



Municipio de Sabrosa

g Documentos Previsionais 2024

SABROSA

Relatorio da fundamentagao politica e econdmica

&

Regulamento de constitui¢ao e regularizagao de Fundo de Maneio (FM)

Canas Flagaliscs

Em conformidade com a Lei n.°8/2012, de 21 de fevereiro, a Lei de Compromissos e Pagamentos em Atraso
(LCPA),e Decreto-Lei n.?127/2012, de 21 de junho

PREAMBULO

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo POCAL, na redagéo atual, tem
como um dos seus objetivos o controlo financeiro interno.

Com o proposito de regulamentar o ambito e abrangéncia da constituicdo, reposicdo e anulagéo do FM,
considerou-se (til criar um conjunto de normas, regras e procedimentos a considerar por parte servigos municipais.

Deste modo, para cumprimento dos principios estabelecidos no ponto 2.9.10.1.11 do POCAL e no artigo 10.° do
Decreto-Lei n.°127/2012, de 21 de junho, diploma que pretende estabelecer os procedimentos necessarios a
aplicagdo da LCPA, e com fundamento no artigo 242.° da Constituicdo da Republica Portuguesa (CRP) e no
estabelecido na alinea k), do n.°1, do artigo 33.° do RJAL, pela Camara Municipal de Sabrosa é aprovado o
presente Regulamento de Constituigdo e Regularizagao de FM.

CAPITULO | | DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.° | Ambito

1. O presente regulamento estabelece, em conformidade com o ponto 2.9.10.1.11 das consideragdes
técnicas do POCAL as politicas e procedimentos de constituicao, reconstituic@o e reposigéo dos FM constituidos
nos termos da lei.

2. Este regulamento aplica-se a todos 0s que de alguma forma intervém no processo de constituigéo,
reconstituicido mensal e reposigao final dos FM.

Artigo 2.° | Definigdes
Para efeitos do deste regulamento entende-se por:

a. FM - Fundo constituido por meio monetario de montante previamente definido, com vista a fazer face &
aquisigdo de bens e servigos considerados urgentes e inadiaveis;

b. Despesas urgentes e inadiaveis - Despesas relativas a aquisicéo de bens ou servigos cuja inexisténcia
prejudique o normal funcionamento dos servigos ou limite o exercicio das competéncias definidas por lei,
que ndo possa ser realizada em tempo (til, através dos mecanismos definidos nas disposigdes legais
referentes a aquisicao de bens e servigos;

c. Titular do FM - A pessoa com competéncia para autorizar a aquisi¢&o de bens e servigos através do FM:
o Presidente e o Vice-presidente da Camara Municipal.

d. Responsavel pelo manuseamento — o trabalhador nomeado pelo titular do FM para manusear as verbas
afetas ao mesmo;

e. Reconstituicdo mensal - consiste na regularizagdo mensal do FM, mediante a entrega do Mapa do FM e
comprovativos das despesas realizadas, bem como a sua contabilizagdo e restituigdo do montante
despendido ao titular ou responsavel pelo manuseamento do mesmo;

f.  Reposigao final - consiste na restituigo junto da Tesouraria do Municipio do valor monetario integral afeto
ao FM no momento da sua constituicdo e que esta, desde essa data, a guarda dos seus titulares e
responsaveis pelo manuseamento, permitindo, assim, que o mesmo fique saldado.

Artigo 3.° | Regras gerais

1. Cada FM possui um limite maximo expressamente discriminado por rubricas e a sua utilizagdo deve ser
compensada pela reconstituigao ou reposi¢do do mesmo, nos termos legais e deste regulamento.

2. O somatoério dos meios monetarios disponiveis no FM e do valor das faturas ou documentos equivalentes pagos
a partir deste FM, deve ser permanentemente igual ao valor mensal autorizado para 0 mesmo.
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Artigo 4.° | Principios /

=

A autorizag&o, constitui¢éo, reconstituigao e reposigao de FM deve obedecer aos seguintes principios:

a) A constituigéo e reconstituicdo do FM s6 podera fazer-se quando existam fundos disponiveis de valor igual ou
superior ao dos montantes a entregar aos detentores de FM;

b) A constituicdo de cada FM ndo podera ultrapassar o limite maximo com que inicialmente foi criado;

¢) Apenas pode ser constituido FM de rubricas orgamentais de despesa corrente do classificador econdmico das
despesas das autarquias locais;

d) As despesas efetuadas por recurso a FM devem obedecer ao estabelecido no Cédigo dos Contratos Piblicos
(CCP) e demais legislagao em vigor;

e) O FM s6 pode ser utilizado para fazer face a pequenas despesas urgentes e inadiaveis, para as areas de
competéncia dos seus titulares e desde que devidamente fundamentadas;

f) E vedada a utilizagdo de FM na aquisicdo de bens considerados de imobilizado;

g) E vedada a aquisigao de artigos ou servigos cuja classificagao econémica da despesa difira da autorizada no
documento que aprova a constituicao do FM.

Artigo 5.° | Constituigdo
1. O FM seré constituido anualmente no inicio de cada ano econdmico, sob proposta do titular do FM.

2. Apos andlise, a proposta sera submetida ao dirigente hierarquicamente superior e posteriormente enviada ao
Presidente da Camara Municipal, que as devera submeter a deliberagéo do 6rgéo executivo.

io de Sabrosa

3. Na proposta de constituicdo devera constar de forma explicita:

2 a. Justificagéo da necessidade de criagdo do FM, sob o ponto de vista das necessidades operacionais e
operativas;
b. Identificagdo do(s) titular(es) do FM;
c. ldentificagdo da natureza da despesa a pagar por conta do FM a criar;
d. Afetagdo as rubricas de classificagéo organica e economica;

e. Valor maximo a movimentar por rubrica orcamental, mensal e anual de cada FM.

4. Com a aprovagao da constituicdo do FM, o seu titular pode designar a pessoa responsavel para o seu
manuseamento.

5. Apos verificar os dados constantes no pedido de constituigdo, e de acordo com a autorizagao exarada pela
Cémara Municipal, a subunidade orgénica Contabilidade emitira a ordem de pagamento.

6. O registo do compromisso devera ter por entidade credora o Municipio de Sabrosa.

7. Mediante a apresentagdo da ordem de pagamento, a subunidade organica Tesouraria entregara ao titular o
respetivo valor.

8. A subunidade orgénica Tesouraria deve ainda registar na folha de caixa e no Resumo Diario de Tesouraria
(RDT), as constituigdes de fundos efetuadas.

9. Cada FM criado é da responsabilidade do respetivo titular e da pessoa responsavel pelo seu manuseamento.
Artigo 6.° | Movimento de contas - constituigao

A constituigdo de cada FM implica 0 movimento das contas das seguintes classificagdes:
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a) Na classificagdo orgamental debita-se a conta de "dotagdes disponiveis” (
econémica, por contrapartida da mesma classificagao econdmica da conta de "cabimentos" (026);

s
e

23), na correspondente classificagéo

b) Na classificagao patrimonial, o ato da entrega do valor do FM ao titular, credita-se a classe de disponibilidades ’

(contas 11) por contrapartida da conta de "FM" (118).
Artigo 7.° | Substituicao de responsaveis pelo FM

1. Sempre que ocorra a substituigdo do titular de um cargo ao qual esta afeto um FM ou do responséavel pelo seu

manuseamento, o FM tem que ser reconstituido e reposto na subunidade organica Tesouraria.

2. Nos casos previstos no numero anterior a alteragdo deve ser comunicada, por escrito, as subunidades orgénicas
de Contabilidade e Tesouraria, indicando 0 nome do novo titular ou responsavel e a data a partir da qual inicia

fungdes.
Artigo 8.° | Despesas nao contempladas pelo FM

O FM néo pode ser utilizado para:

a. Suportar despesas que, pela sua natureza, estejam contempladas em Plano Plurianual de Investimentos

(PP);
b. Adquirir bens inventariaveis.

Artigo 9.° | Reconstituigdo

1. Até ao Gltimo dia atil do més em causa, o responsavel do FM remetera a subunidade orgénica de Contabilidade
o mapa de Execugao do FM (conforme Anexo Il deste Regulamento), donde conste toda a informag&o relativa aos
pagamentos efetuados por conta do FM, anexando faturas ou documentos equivalentes, os quais deverdo ter

expressa indicagao da quitagdo.

2. A subunidade organica de Contabilidade deve verificar a legalidade e conformidade dos documentos

apresentados, aps o que emite a ordem de pagamento, correspondente ao movimento de reconstituigdo do FM
caso esteja cumprido o principio estabelecido na alinea a), do artigo 4.°, pelo valor total do mapa.

3. A subunidade organica Tesouraria confere 0 nome do titular, reembolsa, assina e regista 0 movimento na folha
de caixa e no RDT, carimbando posteriormente a Ordem de Pagamento (OP) com a indicag&do de «Pago» e a data

em que efetuou o pagamento.

4. Quando os pedidos de reconstituigdo excedam o prazo de entrega s6 serdo aceites mediante a justificagéo do

atraso e autorizagdo de um dos titulares do FM.

5. Durante o ano econdmico, os valores mensais e anuais atribuidos ndo podem ser ultrapassados, exceto em
situagdes devidamente justificadas pelo seu titular e previamente autorizadas por um dos titulares do FM e sujeitas

a posterior ratificagao pelo érgéo executivo.

6. Os limites das despesas suportadas pelo FM deverdo ter em conta os valores de cada uma das rubricas

orgamentais oneradas para a sua constituicdo e os que decorram da sua reconstituigdo.
Artigo 10.° | Movimento de contas - Reconstituigao

A reconstituigo implica 0 movimento das contas das seguintes classificagGes:

1. Na classificagdo orgamental debita-se a conta de "cabimentos” (026), na respetiva rubrica da classificagéo

economica antes creditada, por contrapartida da mesma classificagdo econémica da conta de "compromissos'

(027).
2. Na classificagao patrimonial:

a. Debitam-se as contas da classe de custos (6) de acordo com as despesas apresentadas, por

contrapartida da conta de "Fomecedores" (22);

b. Com aemissdo da OP, debita-se a conta de "Fomecedores" (22), por contrapartida da conta de "Credores

pela execugdo do orgamento” (252);
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c. Para regularizagdo do FM, debita-se a conta de "Credores pela execugdo do orgamento" (252), por
contrapartida da conta "FM" (118); N

d. No ato da entrega do valor reconstituido ao titular do FM, credita-se a classe de disponibilidade (conta
11), por contrapartida da conta de "FM" (118). ’

Artigo 11.° | Reposigao

1. Para efeitos de reposicéo final, a entrega do mapa e dos comprovativos deve ser efetuada até ao dia 20 (vinte)
do més de dezembro.

2. A verba afeta ao FM é obrigatoriamente reposta pelo responsével pelo seu manuseamento na subunidade
organica Tesouraria até ao penultimo dia util de cada ano.

Artigo 12.° | Reposigédo - Movimento de contas
A reposigao de cada FM implica o movimento das contas das seguintes classificagoes:

a. Na classificagdo patrimonial, com a reposi¢do do valor do FM pelo seu titular, debita-se a classe de
disponibilidades (contas 11), por contrapartida da conta de "FM" (118).

b. Na classificagdo orgamental debita-se a conta de “Cabimento” (026) na classificagdo econdmica e
montante da constituicdo do FM, por contrapartida da mesma classificagdo econdmica da conta de
"Dotagdes disponiveis” (023).

CAPITULO Il | DISPOSIGOES FINAIS
Artigo 13.° | Prestagédo de Contas (PC)

A subunidade orgénica de Contabilidade deve elaborar o Mapa de FM a anexar a Prestagdo de Contas do
Municipio, conforme o Anexo | deste Regulamento.

Artigo 14.° | Publicidade

A subunidade organica de Contabilidade, devera entregar a cada titular do FM uma cépia do presente regulamento,
bem como devera promover a sua publicitagdo na pagina da intranet da Camara Municipal, de forma a torar
exequivel a sua aplicagao generalizada.

Artigo 15.° | Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia 1 de janeiro do ano civil correspondente ao do ano econdmico a
que esta associado os Documentos Previsionais.

Artigo 16° | Revogacgdo

E revogada qualquer disposicéo, norma ou outro referente a esta tematica.
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Anexo |

FUNDO DE MANEIO f
DESIGNACAO DA ENTIDADE
TITULAR DO FUNDO DE MANEIO
DOTACAO ORCAMENTAL
VALOR DO FUNDO
DATA DA CONSTITUICAO
ﬁ ORDEM DE PAGAMENTO ORDEM DE PAGAMENTO
N° DATA VALOR N° N® N®
O Dirigente do Setor de Contabilidade: O Vereador responsavel:
Ass! Ass:
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Anexo Il

EXECUCAO DO FUNDO DE MANEIO

Departamento: Ano:
Responsavel:
Rubrica da classificagcio econémica: Valor do fundo: Més de
SERVIGO DE MOVIMENTOS
DATA DOC.N® DESCRIGAO DO MOVIMENTO DESTINO DESITO : SALDO OBSERVAGOES
TOTAL DO MES:

A consideragao superior,
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