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SABROSA Regulamento da Estrutura dos Servigos Municipais da Camara Municipal de Sabrosa

V CENTENARIO

SUB-CAPITULO | | UNIDADES DE ASSESSORIA AOS ORGAOS MUNICIPAIS
Artigo 15.° | Gabinete de Apoio a Presidéncia
A esta unidade de assessoria compete:
e Assessorar 0 Presidente da Camara na defini¢do de estratégias de desenvolvimento;
e Apoio na identificagao e captagdo de financiamentos nacionais e comunitarios;
e Providenciar a preparagao das reunides institucionais e outras;
e Prestar servigo de secretariado e assegurar a abertura da correspondéncia;
e Assegurar a interligacdo entre os diversos 6rgdos autarquicos do Municipio;

e Providenciar informagao necessaria ao titular das fungbes de secretério das reunides de Camara
Municipal e das sessdes da Assembleia Municipal;

e Assegurar a promogao da imagem do Municipio para efeitos protocolares;

e Coordenar a publicagao do boletim municipal;

e Assegurar os contactos com a comunicagdo social e divulgar as notas de imprensa;

e  (Garantir a atualizagao do sitio na internet do Municipio;

» Apoiar as relagdes institucionais e as visitas protocolares;

e Assegurar a expedigdo de convites para atos oficiais e outras manifestages de interesse municipal;

o Acompanhar as relagbes internacionais, nomeadamente processos de geminagao e de cooperagao;

e Promover e supervisionar 0 apoio municipal a exposi¢fes, feiras ou outros eventos de interesse
municipal;

o Aléem destas atribuicies, compete anda a este servigo exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que lhes forem cometidas por lei ou determinagao superior.

Artigo 16.° | Gabinete de Apoio a Vereagédo
A esta unidade de assessoria compete:

1. Prestar assessoria, técnica e administrativa, nos termos e com o ambito definidos pelos respetivos
Vereadores;

2. Assegurar o expediente administrativo necessario ao desempenho da atividade dos Vereadores;
3. Assegurar todas as tarefas solicitadas pelos Vereadores;

4. Assegurar o atendimento dos municipes, na area de intervengdo dos respetivos Vereadores,
preparando, para o efeito, os elementos necessarios

5. Além destas atribuigdes, compete anda a este servigo exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuicdes que Ihes forem cometidas por lei ou determinagao superior.

Artigo 17.° | Gabinete de Protegao Civil
A esta unidade de assessoria compete:

e  Colaborar com a Comissao Nacional de Protegao Civil;
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