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SABROSA Regulamento da Estrutura dos Servigos Municipais da Camara Municipal de Sabrosa

V CENTENARIO

SUB-CAPITULO | | UNIDADES DE ASSESSORIA AOS ORGAOS MUNICIPAIS
Artigo 15.° | Gabinete de Apoio a Presidéncia
A esta unidade de assessoria compete:
e Assessorar 0 Presidente da Camara na defini¢do de estratégias de desenvolvimento;
e Apoio na identificagao e captagdo de financiamentos nacionais e comunitarios;
e Providenciar a preparagao das reunides institucionais e outras;
e Prestar servigo de secretariado e assegurar a abertura da correspondéncia;
e Assegurar a interligacdo entre os diversos 6rgdos autarquicos do Municipio;

e Providenciar informagao necessaria ao titular das fungbes de secretério das reunides de Camara
Municipal e das sessdes da Assembleia Municipal;

e Assegurar a promogao da imagem do Municipio para efeitos protocolares;

e Coordenar a publicagao do boletim municipal;

e Assegurar os contactos com a comunicagdo social e divulgar as notas de imprensa;

e  (Garantir a atualizagao do sitio na internet do Municipio;

» Apoiar as relagdes institucionais e as visitas protocolares;

e Assegurar a expedigdo de convites para atos oficiais e outras manifestages de interesse municipal;

o Acompanhar as relagbes internacionais, nomeadamente processos de geminagao e de cooperagao;

e Promover e supervisionar 0 apoio municipal a exposi¢fes, feiras ou outros eventos de interesse
municipal;

o Aléem destas atribuicies, compete anda a este servigo exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que lhes forem cometidas por lei ou determinagao superior.

Artigo 16.° | Gabinete de Apoio a Vereagédo
A esta unidade de assessoria compete:

1. Prestar assessoria, técnica e administrativa, nos termos e com o ambito definidos pelos respetivos
Vereadores;

2. Assegurar o expediente administrativo necessario ao desempenho da atividade dos Vereadores;
3. Assegurar todas as tarefas solicitadas pelos Vereadores;

4. Assegurar o atendimento dos municipes, na area de intervengdo dos respetivos Vereadores,
preparando, para o efeito, os elementos necessarios

5. Além destas atribuigdes, compete anda a este servigo exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuicdes que Ihes forem cometidas por lei ou determinagao superior.

Artigo 17.° | Gabinete de Protegao Civil
A esta unidade de assessoria compete:

e  Colaborar com a Comissao Nacional de Protegao Civil;
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e Proceder a analise e ao estudo das potenciais situagdes de risco;
e Elaborar planos municipais e sectoriais de emergéncia face aos riscos previsiveis;

e Assegurar apoio na coordenagao das operagdes de prevengao, socorro e assisténcia, sempre que
necessario;

e Manter atualizado o inventario dos recursos e meios disponiveis € mobilizaveis;

e Colaborar e intervir no restabelecimento das condigdes de normalizagéo da vida das comunidades ou
pessoas afetadas, particularmente em situagdes de catastrofe ou calamidade publica;

¢ Manter mecanismos de articulagdo com as entidades publicas e privadas que concorrem para a
protegao civil;

e Desenvolver todas as competéncias que Ihe sejam cometidas no ambito da protegao civil;
¢ Promover agfes de formag&o, sensibilizagao e informagao das populagdes neste dominio;

¢ Quando a gravidade das situagbes e a ameaga de bens publicos o justifiquem, podem ser colocados a
disposicao do servico municipal de Protegdo Civil, todos ou parte dos meios afetos as diversas
unidades organicas da Camara Municipal;

e Além destas atribuicdes, compete anda a este servigo exercer as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que Ihes forem cometidas por lei ou determinagéo superior.

Artigo 18.° | Gabinete de Assessoria Juridica
A esta unidade de assessoria compete:
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e Prestar assessoria juridica e técnica ao Presidente da Camara, aos servigos do Municipio e aos orgdos
autarquicos sempre que soclicitado para o efeito;

e Elaborar projetos ou propostas de regulamentos e posturas municipais;

e Providenciar a homologagdo das informagdes e pareceres juridicos efou técnicos e divulga-los pelos
diferentes servigos sempre que fal seja superiormente decidido;

e Assegurar a instrug@o de processos disciplinares e ou de averiguagdes aos servigos e funcionarios do
Municipio, sempre que tal Ihe for superiormente solicitado;

e Assegurar a tramitagao dos processos de desafetacdo de bens do dominio publico e a dos processos
de expropriagao, informando a secgao de patriménio e aprovisionamento dos resultados dos mesmos;

e Assegurar a representagdo judicial do Municipio, dos seus érgaos e ftitulares e dos proprios
trabalhadores, por atos legalmente praticados no exercicio das respetivas competéncias ou fungdes;

e Assegurar 0s processos de cobranga coerciva por dividas de natureza fiscal;

o Assegurar € acompanhar, em todos 0s seus tramites, a instrugdo dos processos de contraordenagao
em que a aplicacdo de coimas e eventuais sangbes acessorias, desenvolvendo todos os atos
necessarios desde a instrug@o dos mesmos a elaboragdo de minuta de despacho de deciso;

e Assegurar a preparagao do envio dos processos de contraordenagdo para o 6rgao de autoridade
judicial competente, em sede de execugao ou recurso,

e Assegurar quaisquer outras fungdes de natureza juridica e ou técnica que Ihe sejam solicitadas, no
ambito das atribuigbes, competéncias e funcionamento do Municipio;
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e Proceder a andlise do Didrio da Replblica e a classificagdo dos textos que deverdo ser do
conhecimento das diversas entidades organicas, fazendo chegar as mesmas o nimero do diploma em
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